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Este documento tiene cardcter divulgativo. Ha sido elaborado para apoyar y asistir a
los municipios pequefos a adaptar sus tramites a las disposiciones sobre
interoperabilidad previstas en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones PUblicas.

Hay que senalar que el material que se presenta se ha elaborado de conformidad con
la normativa vigente a fecha de presentacion del mismo y segin los sistemas de
interoperabilidad habilitados por las distintas administraciones pUblicas a la misma
fecha.
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PRESENTACION

Este documento es el informe final del proyecto: “Piloto de diseno de procedimientos
estandar simplificados interoperables” que se ha trabajaodo con un grupo de 6
ayuntamientos de Bizkaia: Ajangiz, Amoroto, Larrabetzu, Markina-Xemein, Ondarroa vy
Urduliz, junto con Eudel, el equipo del nodo de interoperabilidad (Nodo Bizkaia) de la
Diputacion Foral de Bizkaia y BiscayTIK. Dicho proyecto ha consistido en elaborar cinco
frdmites tomando como referencia las fichas de trdmite del Manual tipo de Trdmites
de Eudel, actualizados a la legislacién aplicable vigente en 2021, en términos de
interoperabilidad, para que puedan ser implementados en la plataforma UDALIK.

El objetivo final del proyecto es que, en un contexto de cooperacién interinstitucional,
los ayuntamientos independientemente de su famano dispongan de un Manual de
Trdmites publicado en sede como paso previo a la gestidon administrativa telemdtica y
de este modo cumplir la ley que le aplica al procedimiento administrativo.

Los cinco trédmites seleccionados y con los cuales se ha frabajado en el piloto, entre los
meses de septiembre y febrero han sido los de:

e Alta en Padrén.

e Exenciones y bonificaciones en IVTM.

e Subvencion para el aprendizaje de euskera.

e Obra Menor.

e Animales peligrosos.

El documento consta de dos partes y una serie de anexos. Una primera parte senala
los antecedentes y el modo de trabajo del proyecto y una segunda parte recoge las
fichas e impresos trabajados para cada uno de los tramites.

Al final del documento se recogen los siguientes ANEXOS:

e Anexo 1: Grupo de frabgjo.

e Anexo 2: Propuesta de texto sobre la interoperabilidad aplicable a la o las
ordenanzas municipales reguladoras de subvenciones para su inclusion, asi
como en las convocatorias anuales que se deriven de ella/s.

e Anexo 3: Notas generales sobre Interoperabilidad.

e Anexo 4: Tabla con los servicios de interoperabilidad que se pueden consumir
actualmente para cada uno de los trdmites seleccionados. Esta tabla
especifica la normativa reguladora para cada trdmite, asi como el articulo
especifico con el que se puede justificar la interoperabilidad.

e Anexo 5: Guia con los pasos a seguir al realizar solicitudes de autorizacion en la
plataforma de intermediacion de datos Nodo Bizkaia.

e Anexo é: Breve descripcion de la plataforma Udalik.
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PRIMERA PARTE: PRESENTACION DEL PROYECTO

En las siguientes pdginas se describen ademds de los antecedentes del proyecto, el
proceso de trabajo que se ha seguido a lo largo de los meses en que ha discurrido el
proyecto. El grupo de ayuntamientos ha participado de manera activa en todo el
proceso aportando documentacién, haciendo propuestas y compartiendo
informacion. Es necesario destacar el esfuerzo adicional que ha hecho el
ayuntamiento de Larrabetzu preparando los borradores de ficha e impreso de cada
uno de los procedimientos, borradores sobre los que posteriormente el equipo del
Nodo Bizkaia ha incorporado su andlisis desde la perspectiva de la interoperabilidad.

= ANTECEDENTES

Entre los meses de septiembre a diciembre de 2020, Eudel en colaboracion con IVAP
dentro del marco del Plan de Formacion disend un programa de acompanamiento a
los ayuntamientos pequenos que aun no disponian de su propio Manual de Tramites
para que elaborasen y automatizasen el suyo a partir de un Manual tipo que se ponia
a su disposicidén volcado en las herramientas informdticas forales: Zerbikat-IZFE; Udalik
BiscayTIK y CCASA.

En el caso de Bizkaia un niumero importante de ayuntamientos mostraron interés en el
programa y finalmente hubo que programar 2 grupos de trabajo. Después de las
sesiones de trabajo que tuvieron lugar entre los meses de octubre y diciembre de
dicho ano se efectud una valoracion del aprovechamiento del programa y en base a
las opiniones recogidas surgieron cuestiones a mejorar como los formularios de solicitud
asociados a los procedimientos o la interoperabilidad, ademds de la necesidad de
que la formacion fuera mds prdctica y adaptada a las necesidades de cada uno de
ellos, se valord junto con BiscayTlK la conveniencia de plantear un tipo de formacion
muy orientada a la prdactica y que tuviera en cuenta las conclusiones recogidas. Para
llevar a cabo este trabajo se partid de la “"Guia de interoperabilidad: para el
infercambio de datos enfre los Ayuntamientos y con ofras adminisfraciones de
Euskadi”.https://nisae.izenpe.eus/contenidos/informacion/nisae_guias_uso/es_def/adju
ntos/GUIA_interoperabilidad.pdf

En reuniones de trabajo entre Eudel, BiscayTlK y la Diputacion Foral de Bizkaia,
responsable del nodo de interoperabilidad de Bizkaia se considerd oportuno organizar
un programa de frabagjo interinstitucional dirigido a ayuntamientos de Bizkaia que
feniendo implementados procesos de interoperabilidad, frabajasen de forma
colaborativa en 5 o é procedimientos con el objetivo de simplificar y estandarizar,
incluyendo en este concepto la inferoperabilidad de modo que pudieran ser
implementados en la plataforma UDALIK.
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De ese modo antes del periodo estival de 2021 Eudel, que ha cumplido una funcién de
facilitaciéon, se puso en contacto con los ayuntamientos mds activos, bien en Udalik o
en interoperabilidad, para recabar el interés de recuperar la dindmica de trabagjo en
colaboracion y seguir avanzando. De las gestiones efectuadas los 5 ayuntamientos
mencionados en la presentacion mostraron interés por continuar por lo que Eudel puso
en marcha recursos para gestionar y coordinar el proyecto, acordando un calendario
de frabajo que permitiera avanzar de manera razonable sin comprometer una
dedicacién de tiempo y recursos muy elevada para los ayuntamientos.

Piloto de diseno de procedimientos estdndar simplificados interoperables 3
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= PROCESO DE TRABAJO

El proceso de frabajo que se ha seguido en el proyecto ha sido el siguiente:

Constitucion del grupo de Seleccién de los tramites y > Elaboracion de ficha e

actualizacion legal

trabajo impresos

Revision requisitos y
documentacioén requerida

Puesta en comun y
desde la perspectivade [0 s aprobacién de ficha e

simplificacién e impresos

interoperabilidad

Solicitudes de servicios interoperables

Volcado del Manual de Trdmites en UDALIK >

Piloto de diseho de procedimientos estadndar simplificados interoperables
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Constitucién del
grupo de trabajo
Sept. 2021

En el mes de julio se hicieron los contactos con los ayuntamientos y en el mes
de septiembre se cerrd el grupo de trabajo, formado por los secretarios de los
ayuntamientos de Ajangiz, Amoroto, Larrabetzu, Markina-Xemein (delegando
en una persona del drea), Ondarroa (delegando en una persona del drea) y
Urduliz.

A este grupo de ayuntamientos se unia el equipo responsable del Nodo
Bizkaia, representantes de BiscayTIK y Eudel.

Seleccion de
trdmites y revision
legal

Sept. 2021

La seleccion de trédmites de la que habia una propuesta preliminar fue

ratificada en la reunién de lanzamiento celebrada el dia 22 de septiembre.

Cada ayuntamiento se comprometié a compartir sus fichas e impresos y a

reunirnos mensualmente para trabajar en cada una de ellas uno de los

trdmites seleccionados, tomando como referencia los textos correspondientes

al Manual Tipo de Eudel.

Eudel hace una revision legal de la documentacion recibida por cada

ayuntamiento con un doble objetivo; actualizarla, si fuera el caso, y hacer

recomendaciones desde una perspectiva de simplificacion administrativa y

de interpoperabilidad.

El equipo del Nodo Bizkaia también hace una lectura de los frdmites con el fin

de adecuarlos a la interoperabilidad.

El plan de trabajo que se aprueba es el siguiente:

° 4 de noviembre repaso de los trdmites de Alta padrén y obra menor

° 2 de diciembre, repaso de animales peligrosos

° 13 de enero, repaso de los trdmites de exenciones en
Subvenciones al aprendizaje de euskera.

° 21 de febrero, repaso a todos los frdmites

IVIM y

Elaboracion de
fichas e impresos
Oct. 2021-Feb 2022

A partir de la reunidon de lanzamiento se acuerda trabajar con los
procedimientos, distribuyéndolos segin el calendario aprobado. El
ayuntamiento de Larrabetzu se ofrece a elaborar un borrador de ficha y de
impreso por procedimiento, frasladarlo al equipo del Nodo Bizkaia de
Diputacién y Eudel para su revision y enviar al grupo de ayuntamientos con
anterioridad a la reunion programada la informacién correspondiente a cada
tradmite.

Revisién requisitos y
documentacién
perspectiva de la
simplificacion e
intferoperabilidad
Oct. 2021-Feb 2022

Todas las fichas e impresos elaborados como borrador por el Ayto de
Larrabetzu han sido revisadas por el equipo del Nodo Bizkaia y propuestos los
cambios tfanto en el contenido de las fichas como en impresos para adaptar
a los requerimientos de interoperabilidad. En el caso de la simplificacién
administrativa éste es fruto del consenso entre los ayuntamientos participantes
en base a su situacion organizativa. De modo complementario a las
aportaciones en las fichas correspondientes, el equipo técnico foral ha
elaborado una serie de documentos de ayuda para proceder a la solicitud
de interoperabilidad, (ANEXOS 3,4y 5,).

Puesta en cominy
aprobacioén
Oct. 2021-Feb 2022

En cada una de las reuniones programadas y en especial en la reunién final,
celebrada en febrero de 2022 tras un repaso al conjunto de trdmites se ha
procedido a la aprobacién de la documentacién y a partir de ahi cada
ayuntamiento adaptard su documentacion y procederd al volcado en
UDALIK.
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SEGUNDA PARTE: LOS TRAMITES

Esta parte del informe recoge las fichas e impresos de los trdmites analizados.

Para cada trdmite se presenta un cuadro de comentarios que apunta cuestiones de
guia o aclaracidén que hay que tener en cuenta a la hora de hacer publicos los
trémites a la ciudadania, asi como la informacién necesaria para interoperar.

Los textos sombreados en amairillo son los textos que cada ayuntamiento tendrd que
personalizar.

La numeracion que se ha asignado a cada frdmite se corresponde con la que tiene
en el Manual de Tradmites de Eudel
https://www.eudel.eus/web/publicacion/izapideak/izapideeneskuliburua.xlsx

Piloto de diseno de procedimientos estdndar simplificados interoperables 6
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0 TRAMITE DE ALTA EN PADRON

Logo o escudo del Ayuntamiento y Direccion

MANUAL DE TRAMITES
SECRETARIA 010101.-Alta en Padron Municipal de habitantes
PREGUNTA RESPUESTA
Darse de alta en el padron municipal de habitantes de xxxxx como
;Qué es? consecuencia de cambio de residencia en otros municipios del Estado espaiiol

JEn qué consiste?

o del extranjero. Para actuar como vecino con todos los derechos y
obligaciones que recoge la legislacion vigente

. Quién lo puede
solicitar?

Todas las personas interesadas o sus representantes legales.

;Donde se tramita??

a).- Presencial:
- Invierno: de lunes a viernes, de 8:00 a 13,30. El martes de 8,00 a las
18,00h.
- Verano (del 15 de junio al 15 de septiembre): de lunes a viernes de 8:00
a 14:00.

b).- A través de la web: www.xxxxxx.eus.

Precio El coste de la gestion es asumido por el Ayuntamiento
Plazo del e Plazo previsto: al dia siguiente.
procedimiento o e Plazo maximo legal: 3 meses.

resolucion e Efectos del silencio administrativo: favorable

Requisitos/Condiciones
para llevar a cabo la

tramitacion Residencia efectiva en el municipio de Xxxxxx
(CIUDADANIA)

e Impreso de solicitud de inscripcion en el padron de habitantes (modelo

municipal)

e Documento Nacional de Identidad (DNI), Numero de Identificacion de
Docume'ntaci(')n Extranjeros (NIE) o Pasaporte
?re:;si?;lc?éelara la e Titulo de propiedad (escritura, contrato de compraventa, nota registral) o
(CIUDADANIA) autorizacion del propietario real de la vivienda en la que conste su

DNI/NIE.
¢ Sialguna de las personas que se empadronan esté incapacitada: resolucion
judicial que acredite la representacion legal

Piloto de disefo de procedimientos estandar simplificados interoperables 7
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e Certificado de nacimiento de menores
e En el caso de empadronamiento monoparental de menores:

o  Si el progenitor tiene guarda y custodia: resolucion judicial y declaracion
responsable de su vigencia (modelo municipal)
o En caso de guarda y custodia compartida: resolucion judicial y acuerdo
entre ambos progenitores
o Sino hay resolucion judicial: sera necesario el consentimiento del otro
progenitor
Los documentos de esta relacion que obren en poder de la Administracion podran ser
consultados y/o verificados por el Ayuntamiento de xxxxx a través de los sistemas de
intermediacion de datos disponibles salvo oposicion expresa, en cuyo caso deberdn ser
aportados. (Ver impreso de solicitud)

Procedimiento para
seguir tras la recepcion
de la solicitud
(AYUNTAMIENTO)

o Recepcion del impreso de solicitud junto con el resto de la
documentacion.

o Verificar la documentacion y asegurar que los impresos estan firmados
por alguna de las personas solicitantes. (Impreso de solicitud)
Comprobar en la base de datos el estado de la vivienda (si esta vacia o
no)

o Registrar la solicitud e introducir los datos en la aplicacion informatica
del padron de habitantes.

o Registrar la solicitud e introducir los datos en la aplicacion informatica
del padrén de habitantes.

Marco Legal

NORMATIVA ESPECIFICA

e Reglamento de Poblacién y Demarcacion Territorial de las Entidades

Locales aprobado por Real Decreto 1690/86, de 11 de julio, modificado
por el Real Decreto 2612/1966, de 20 de diciembre.

o Ley 7/1985 de Bases de Régimen Local, modificada por Ley 4/1996, de

10 de enero, en relacion con el Padrén Municipal.

¢ Resolucion de 15 de diciembre de 2020, de la Subsecretaria, por la que se

publica la Resolucion de 2 de diciembre de 2020, de la Presidencia del
Instituto Nacional de Estadistica y de la Direccion General de Cooperacion
Autonomica y Local, por la que se modifica la de 17 de febrero de 2020,
por la que se dictan instrucciones técnicas a los Ayuntamientos para la
gestion del padron municipal

NORMATIVA GENERAL

e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

e Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales.

e La Ley Organica 14/2003, de 20 de noviembre, sobre Derechos y
Libertades de los Extranjeros en Espafia y la Ley Orgéanica 4/2000, sobre
Integracion Social de estos Extranjeros.

e Resolucion de 29 de abril de 2020, de la Subsecretaria, por la que se
publica la Resolucion de 17 de febrero de 2020, del Presidente del

Piloto de disefo de procedimientos estandar simplificados interoperables 8
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Instituto Nacional de Estadistica y de la Direccion General de
Cooperacion Autondmica y Local. Resolucion por la que se dictan
instrucciones técnicas a los ayuntamientos sobre la gestion del padron
municipal

Resolucion 2016/679, de 27 de abril de 2016, del Parlamento Europeo y
del Consejo, por la que se deroga la Directiva 95/46/CE, relativa a la
resolucion de datos personales en lo que respecta a la proteccion de las
personas fisicas, al tratamiento de datos personales en relacion con la
proteccion de las personas fisicas y a la libre circulacion de dichos datos

Notas
(AYUNTAMIENTO)

®
0'0

El tramite de baja en el municipio de origen se realizara por el
Ayuntamiento de XxXxXxX.

La existencia de datos evidentes y accesibles para asegurar la
irregularidad de la situacion de la vivienda (situacion urbanistica fuera de
ordenacion, declaracion formal de la situacion de ruina, etc.) se hara valer
para informar de forma formal y convincente a la persona que solicite el
alta.

Piloto de disefo de procedimientos estandar simplificados interoperables 9
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010XXX BIZTANLE-ERROLDA: IZENA EMATEKO ORRIA
PADRON DE HABITANTES: HOJA DE INSCRIPCION

Kalea, plaza... / Calle, plaza...

Bidearen izena / Nombre via

ZK./N° Letra/letra Km./Km. Blokea/Bloque Atea/Puerta Eskailera/Escalera Solairua/Piso Atea/Puerta
Izena/ Nombre 1. Abizena/ 1° apellido 2. Abizena/ 2° apellido
Nortasun agiria/ Documento identidad Gizona/Hombre Emakumea/Mujer Ez-binario/No binario Gaur egungo errolda

D D D /Empadronamiento actual:
NAN/DNI  Pas./Pas Atz. Txa./Tarj. Ex. . —
] ] ] Jaiotze-data/fecha-nac. Herrialdea/Provincia Herria/Municipio
1 Zenbakia/Numero Letra/Letra
| | Jaiotako herrialdea/Municipio nacimiento Probintzia/Provincia
Nazionalitatea/Nacionalidad Titulazioa/Titulacion Telefonoa/Telefono Sinadura/Firma
Izena/ Nombre 1. Abizena/ 1° apellido 2. Abizena/ 2° apellido
Nortasun agiria/ Documento identidad Gizona/Hombre Emakumea/Mujer Ez-binario/No binario Gaur egungo errolda
D D D /Empadronamiento actual:
NAN/DNI  Pas./Pas Atz. Txa./Tarj. Ex. . —
] ] ] Jaiotze-data/fecha-nac. Herrialdea/Provincia Herria/Municipio
2 Zenbakia/Numero Letra/Letra
| | Jaiotako herrialdea/Municipio nacimiento Probintzia/Provincia
Nazionalitatea/Nacionalidad Titulazioa/Titulacion Telefonoa/Telefono Sinadura/Firma
Izena/ Nombre 1. Abizena/ 1° apellido 2. Abizena/ 2° apellido
Nortasun agiria/ Documento identidad Gizona/Hombre Emakumea/Mujer Ez-binario/No binario Gaur egungo errolda
D D D /Empadronamiento actual:
NAN/DNI  Pas./Pas Atz. Txa./Tarj. Ex. - —
D D D Jaiotze-data/fecha-nac. Herrialdea/Provincia Herria/Municipio

3 Zenbakia/Numero Letra/Letra
| | Jaiotako herrialdea/Municipio nacimiento Probintzia/Provincia
Nazionalitatea/Nacionalidad Titulazioa/Titulacion Telefonoa/Telefono Sinadura/Firma

Piloto de disefo de procedimientos estandar simplificados interoperables 10
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IZAPIDETZEKO AURKEZTU BEHARREKO DOKUMENTAZIOA/ DOCUMENTACION A
APORTAR PARA LA TRAMITACION

1. Biztanleen erroldan inskribatzeko eskabide-orria (udal-eredua) / ITmpreso de solicitud de
inscripcion en el padron de habitantes (modelo municipal)

2. Pasaportea (NAN/AIZ ez duten pertsonak) / Pasaporte (personas que carezcan de DNI/NIE)

3. Jabetza-titulua (eskritura, salerosketa-kontratua, erregistro-oharra) edo etxebizitzaren
benetako jabearen baimena, bere NAN/AIZ jasotzen duena. / Titulo de propiedad (escritura,
contrato de compraventa, nota registral) o autorizacion de la persona efectivamente propietaria de la
vivienda en la que conste su DNI/NIE.

4. Erroldatzen diren pertsonetako bat ezgaituta badago: Legezko ordezkaritza egiaztatzen duen
ebazpen judiziala / Si alguna de las personas que se empadronan estuviese incapacitada Resolucion
Judicial que acredite la representacion legal

5. Adingabeak guraso bakarrarekin erroldatuz gero: / En caso de empadronamientos de menores de
edad con un Gnico progenitor

o Gurasoak zaintza eta babespea baditu: ebazpen judiziala eta haren indarraldiaren
erantzukizunpeko adierazpena (udal-eredua)/ Si el progenitor tiene la guarda y custodia
Resolucion judicial y declaracion responsable de su vigencia (modelo municipal)

o Zaintza eta jagoletza partekatua bada: ebazpen judiziala eta bi gurasoen arteko
akordioa/ Si la guarda y custodia es compartida Resolucion Judicial y acuerdo entre ambos
progenitores

o Ebazpen judizialik ez badago, beste gurasoaren baimena beharko da/ Si no hay resolucion
Judicial Se requerira el consentimiento del otro progenitor.

DOKUMENTAZIO EGIAZTAGARRIA 7 a rkez har D MENTACION
VERIFICABLE (no hay que aportar)

Xxxxx (e) ko Udalak, eskura dituen datuen bitartekotza-sistemen bidez, Administrazioaren esku
dauden dokumentu hauei buruzko kontsultak eta/edo egiaztapenak egingo ditu, salbu eta berariaz
aurka egiten baduzu (kasu horretan, dokumentazioa aurkeztu beharko duzu)

El Ayuntamiento de Xxxxx, mediante los sistemas de intermediacion de datos disponibles, realizara las
consultas y/o verificaciones de los siguientes documentos que se encuentren en poder de la
Administracion, salvo que Vd se oponga expresamente (en cuyo caso debera aportar la documentacion)

1. Nortasun datuen kontsulta / Consulta de datos de identidad

2. NANik ez duten Adingabeen jaiotza-ziurtagiria / Certificado de nacimiento de las personas
menores de edad que carezcan de DNI (*).

3. Titulazio akademikoa /Titulacion académica.

Nire datuak kontsultatzeari uko egiten diot, eta arrazoi hauek ematen ditut Me opongo a la consulta

de mis datos, alegando los siguientes motivos

(Oharra/Nota: *Artxiboa digitalizatuta ez duten udalek jaiotza-ziurtagiria eskatu beharko lukete paperean/ los ayuntamientos que
no tengan digitalizado el archivo, tendrian que solicitar en papel el certificado de nacimiento)
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Para incluir en pie de pdgina del impreso:

Datu pertsonalen tratamendua legitimatuta gelditzen da interes publikoaren izenean edo Xxxxx Udalari emandako botere
publikoen izenean burututako eginkizun bat betetzearekin, jarraibide harturik 6.1.e artikuluan aurreikusten duena 2016ko
apirilaren 27ko 2016/679 (EB) Erregelamenduak, Europako Parlamentuaren eta Kontseiluarenak, eta legeria aplikagarria.

El tratamiento de los datos de caracter personal queda legitimado en el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en
el ejercicio de poderes publicos conferidos al Ayuntamiento de Xxxxx, en los términos previstos en el articulo 6.1.e del Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 y legislacion aplicable.

Notas relativas a la documentacién requerida para la gestion del trdmite:

e CERTIFICADO DE NACIMIENTO: En caso de Ayuntamientos que no fengan digitalizado el
registro civil, no se podrd interoperar este dato y la persona interesada deberd aportar
la documentaciéon correspondiente (certificado de nacimiento o libro de familial).
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o TRAMITE DE EXENCIONES Y BONIFICACIONES EN

IVTM

Logo o escudo del Ayuntamiento y Direccion

MANUAL DE TRAMITES

SECRETAR,iA/ 020303.-Exenciones y bonificaciones en el IVTM
TESORERIA
RECAUDACION

PREGUNTA RESPUESTA
Podran solicitar exenciéon o bonificacion en el Impuesto sobre Vehiculos de
Traccion Mecanica. Las personas exentas o bonificadas podran hacerlo en un
solo vehiculo.

e Por discapacidad: vehiculos matriculados para uso exclusivo de
minusvalidos.
:Qué es? e  Historico: bonificacion del 100%, siempre que el vehiculo tenga un

JEn qué consiste?

caracter histdrico en el ambito de la Comunidad Autéonoma.

e  Eléctrico/hibrido: se bonificard un 75% a quienes tengan certificado de
baja contaminacion de sus vehiculos.

e Familias numerosas: se bonificara el 15% en vehiculo de 5 o més plazas
cuyo propietario sea miembro de una familia numerosa.

e  Vehiculos agricolas: estaran exentos los tractores, remolques,
semirremolques y maquinaria que dispongan de tarjeta de inspeccion
agricola.

. Quién lo puede
solicitar?

Todas las personas interesadas o sus representantes legales.

;Donde se tramita?

a)- Presencial:
- Invierno: de lunes a viernes, de 8:00 a 13,30.
- Verano (del 15 de junio al 15 de septiembre): de lunes a viernes de 8:00 a
14:00.

b)- A través de la web: www.xxxxxx.eus.

Precio El coste de la gestion es asumido por el Ayuntamiento
Plazo del e Plazo previsto: 1 mes.
procedimiento o e Plazo maximo legal: 6 meses.
resolucion e Efectos del silencio administrativo: desfavorable
e Impreso de solicitud (modelo municipal)
Documentacion e DNI, NIF o pasaporte de la persona solicitante y de su representante, junto
necesaria para la con el permiso de representacion.
tramitacion e Ficha técnica del vehiculo.
(CIUDADANIA)
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DISCAPACIDAD:
a. Certificado acreditativo de la discapacidad reconocida como DFB.
b. Si la persona con discapacidad conduce:
i. Declaracion jurada de uso exclusivo del vehiculo.
c. Vehiculos destinados al transporte de personas con discapacidad:
= Copias del DNI de la persona con discapacidad y del conductor
habitual del vehiculo.
= Certificado de tener a su cargo a una persona con discapacidad por la
patria potestad o tutela.
= Declaracion jurada de que el vehiculo se utilizard exclusivamente
para el transporte de la persona beneficiaria de la exencion.

FAMILIA NUMEROSA:
a. Titulo de familia numerosa vigente.

HISTORICO:
b. Resolucion favorable al que ha sido clasificado como vehiculo historico a
nivel autonémico.

AGRICULTURA:
c. Cartilla de Inscripcion de Maquina Agricola o certificado de inscripcion en
el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (RMC).

Los documentos de esta relacion que obren en poder de la Administracion podran ser consultados
y/o verificados por el Ayuntamiento de xxxxx a través de los sistemas de intermediacion de datos
disponibles salvo oposicion expresa, en cuyo caso deberan ser aportados. (Ver impreso de
solicitud)

Procedimiento a seguir
tras la recepcion de la
solicitud
(AYUNTAMIENTO)

1. Revision inmediata de la documentacion.

2. Entregar a la persona solicitante una copia sellada en forma de
certificacion

3. Enviar la documentacion al servicio de Economia y Hacienda

Resumen de tramites
posteriores

1. Informe del Interventor/a correspondiente.
2. Resolucioén del érgano competente.
3. Notificacion a la persona interesada.

Marco Legal

NORMATIVA ESPECIFICA

e Ordenanza fiscal reguladora del Impuesto sobre Vehiculos de Traccion
Mecénica.

e Norma Foral 7/1989 reguladora del Impuesto sobre Vehiculos de Traccion
Mecanica.
Norma Foral 9/2005, de 16 de diciembre, de Haciendas Locales.

e Norma Foral 2/2005, de 10 de marzo, de Haciendas Locales.
Real Decreto 2822/1998, de 23 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento General de Vehiculos.
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NORMATIVA GENERAL

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comutn de
las Administraciones Publicas.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales.

Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal.

Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.
Decreto de 17 de junio de 1955 por el que se aprueba el Reglamento de
Servicios de las Corporaciones Locales
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020303-TMIZ-SALPUESPENAK ETA HOBARIAK/
EXENCIONES Y BONIFICACIONES EN EL IVTM

ESKATZAILEA / SOLICITANTE

Izen-deiturak / Nombre y apellidos NAN/DNI

Helbidea / Domicilio

Herria / Municipio Posta kodea / Codigo Postal Probintzia /

Provincia

e-posta / e-mail Telefono zk. / N° teléfono
ORDEZKARIA (Baldin badago) / Representante (si a/lo hubiera)

> ABIZENA »  ABIZENA IZENA NAN-IFK TELEFONOA

1° apellido 2° apellido Nombre DNI-CIF Teléfono
ESKATZEN D LICITA:
S N DU /soLic MATRIKULA:

TRAKZIO MEKANIKOKO IBILGAILUEN ZERGAN HOBARIA EDO SALBUEZPENA
APLIKATZEA /Aplicacion de la bonificacion o exencion en el impuesto de vehiculos de traccion

mecanica:

DESGAITASUNA/ Discapacidad

BFA desgaitasuna egiaztatzen duen ziurtagiria/ Certificado acreditativo de discapacidad DFB

Desgaitasuna duen pertsonak gidatzen badu/ Si la persona con discapacidad conduce:
- erabilera esklusiboa adierazten duen zinpeko aitormena/declaracion jurada de uso exclusivo.

Beste pertsona batek gidatzen badu/si conduce otra persona:

cargo a una persona con discapacidad

¢ bere gain desgaitasuna duen pertsona bat duenaren egiaztagiria/ Acreditacion de tener a su

+» Eta pertsona desgaitua garraiatzeko soilik erabiliko denaren zinpeko aitormena/ Declaracion
jurada de destinarse exclusivamente al transporte de una persona con discapacidad

ELEKTRIKOA/HIBRIDOA / Eléctrico / Hibrido

FAMILIA UGARIA/ Familia numerosa

HISTORIKOA / Historico

NEKAZARITZA/ Agricola

agricola

Nekazal makineriaren erregistro ofizialeko ziurtagiria/ Certificado del registro oficial de maquinaria

| Kontu korrentearen zenbakia/ N° de Cuenta Corriente

DATA / FECHA SINADURA / FIRMA
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IZAPIDETZEKO AURKEZTU BEHARREKO DOKUMENTAZIOA /

DOCUMENTACION A APORTAR PARA LA TRAMITACION

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

KD
*

KD
0‘0

Eskaera orria beteta (udal eredua / Impreso de solicitud (modelo municipal)

Ordezkaritza baimena / Autorizacion de representacion

Desgaitasuna duen pertsonak gidaturiko ibilgailuetan, hau esklusibitatez erabiltzen denaren
zinpeko aitormena/ Declaracion jurada de uso exclusivo de vehiculos conducidos por persona con
discapacidad.

Desgaitasuna duen pertsona bat eramatera bideraturiko ibilgailuak/ Vehiculos destinados a
transportar a una persona con discapacidad :

o Bere gain desgaitasuna duen pertsona bat duenaren egiaztagiria./certificado
acreditativo de tener a su cargo a una persona con discapacidad.

o Ibilgailua desgaitasuna duen pertsona garraiatzeko soilik erabiliko denaren
zinpeko aitormena/. declaracion jurada de que el vehiculo se destinara exclusivamente
al transporte de personas con discapacidad.

Ibilgailu historikoen kasuan/ en caso de vehiculos historicos:
o Autonomia-erkidegoan ibilgailu historiko gisa sailkatu denaren aldeko
ebazpena/ Resolucion favorable al que ha sido clasificado como vehiculo histérico
a nivel autonémico.

Traktoreen, atoien eta abarren kasuan/ en caso de tractores, remolques, etc..:
a. Nekazaritza-makinaren inskripzio-txartela edo Nekazaritzako Makinen
Erregistro Ofizialeko inskripzio-ziurtagiria / Cartilla de Inscripcion de
Maquina Agricola o certificado de Inscripcion en el Registro oficial de
Magquinaria Agricola

Ibilgailu hibridoen, elektrikoen kasuan / en caso de vehiculos hibridos, eléctricos:
b. Ibilgailuaren fitxa teknikoa / Ficha técnica del vehiculo

DOKUMENTAZIO EGIAZTAGARRIA (ez da aurkeztu behar)) DOCUMENTACION

VERIFICABLE (no hay que aportar)

Xxxxx (e) ko Udalak, eskura dituen datuen bitartekotza-sistemen bidez, Administrazioaren esku
dauden dokumentu hauei buruzko kontsultak eta/edo egiaztapenak egingo ditu, salbu eta berariaz
aurka egiten baduzu (kasu horretan, dokumentazioa aurkeztu beharko duzu)

El Ayuntamiento de Xxxxx, mediante los sistemas de intermediacion de datos disponibles, realizara las
consultas y/o verificaciones de los siguientes documentos que se encuentren en poder de la
Administracion, salvo que Vd se oponga expresamente (en cuyo caso debera aportar la documentacion)

- Ibilgailuaren datuak / Datos del vehiculo

- Ibilgailuen zerrenda / Listado de vehiculos

- Familia ugariaren datuak/ Titulo de familia numerosa

- Mugikortasun urriaren baremoa / Baremo de movilidad reducida
- Desgaitasun maila/Grado de discapacidad.

Nire datuak kontsultatzeari uko egiten diot, eta arrazoi hauek ematen ditut: Me opongo a la consulta de

mis datos, alegando los siguientes motivos:
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Datu pertsonalen tratamendua legitimatuta gelditzen da interes publikoaren izenean edo Xxxxxko Udalari emandako botere
publikoen izenean burututako eginkizun bat betetzearekin, jarraibide harturik 6.1.e artikuluan aurreikusten duena 2016ko
apirilaren 27ko 2016/679 (EB) Erregelamenduak, Europako Parlamentuaren eta Kontseiluarenak, eta legeria aplikagarria.

El tratamiento de los datos de caracter personal queda legitimado en el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en

el ejercicio de poderes publicos conferidos al Ayuntamiento de Xxxxx en los términos previstos en el articulo 6.1.e del Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 y legislacion aplicable
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o TRAMITE DE SUBVENCIONES PARA EL APRENDIZAJE
DE EUSKARA

En el caso de este trdmite, se proporciona ademds de la ficha e impreso estdndar del
trdmite, en el anexo 3 una propuesta de contenido referente a la interoperabilidad
que se deberd incluir en las ordenanzas municipales que regulen las subvenciones, asi
como en las correspondientes convocatorias.

(Logo o escudo del Ayuntamiento y Direccion)

MANUAL DE TRAMITES
SECRETARIA 030101.- Subvenciones para cursos de perfeccionamiento y aprendizaje de euskera
EUSKARA
PREGUNTA RESPUESTA
oQué es?

(En qué consiste?

Subvencion que se destina al pago de la matricula de los cursos de euskera.

. Quién lo puede
solicitar?

Cualquier persona mayor de edad empadronada en Xxxxxx o su representante legal.

;Donde se tramita?

a)- Presencial:

- Invierno: de lunes a viernes, de 8:00 a 13,30.

- Verano (del 15 de junio al 15 de septiembre): de lunes a viernes de 8:00 a 14:00.
b)- A través de la web: www.xxxxxx.eus.

Precio

El coste de la gestion es asumido por el Ayuntamiento

Plazo del procedimiento
o resolucion

e Plazo previsto: 45 dias (segiin normativa municipal)
e Silencio administrativo negativo

Documentacion
necesaria para la
tramitacion
(CIUDADANIA)

1. DNI de la persona solicitante
2. Impreso de solicitud (modelo municipal)
3. Certificado de pago de la actividad realizada (certificado emitido por el
Euskaltegi)
4. Certificado de estar al corriente de las Obligaciones Tributarias
5. Certificado de estar al corriente de pago con la TGSS
Los documentos de esta relacion que obren en poder de la Administracion podran ser consultados y/o

verificados por el Ayuntamiento de xxxxx a través de los sistemas de intermediacion de datos disponibles
salvo oposicion expresa, en cuyo caso deberadn ser aportados. (Ver impreso de solicitud)

Procedimiento a seguir
tras la recepcion de la
solicitud

e Comprobacion de la validez y vigencia de cada uno de los documentos presentados

Resumen de tramites

o Recepcion de la solicitud.
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posteriores

Analizar la documentacion y emitir el informe pertinente.
(AYUNTAMIENTO)

Razonar y resolver las desestimaciones.
Remitir a las personas interesadas notificacion de la resolucion.

O O O O

Realizar los pagos.

NORMATIVA ESPECIFICA

Convocatoria especifica para la Subvencion
Ordenanza municipal reguladora de subvenciones
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones.

Real Decreto 887/2006, de 21 de julio por el que se aprueba el Reglamento
General de Subvenciones.

Marco Legal

El importe de la subvencion sera el xx% de la matricula.
Notas Si el importe en funcion del numero de solicitudes fuera mas elevado que el disponible
y el establecido en la convocatoria, se procedera al prorrateo de todas ellas.
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030101 EUSKARA IKASI ETA HOBETZEKO IKASTAROAK EGITEKO DIRU-

LAGUNTZAK.
SUBVENCIONES PARA CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO Y APRENDIZAIJE
DE EUSKERA

ESKATZAILEA /SOLICITANTE

Izen-deiturak / Nombre y apellidos NAN/DNI

Helbidea / Domicilio

Herria / Municipio Posta kodea / Codigo Postal Probintzia / Provincia
e-posta / e-mail Telefono zk. / N° teléfono
Ordezkaria / Representante IFK / NIF - NAN / DNI
Helbidea / Domicilio Herria / Municipio Posta kodea / Codigo Postal
e-posta / e-mail Telefono zk. / N° teléfono Probintzia / Provincia

[]

urtean euskara ikasteko dirulaguntza ESKATZEN DUT ecta horretarako,
idatzi honen atzealdean zehazten den dokumentazioa aurkezten dut.

SOLICITO subvencion anual para el aprendizaje de euskera, para lo cual
presento la documentacion que se detalla en el reverso de este escrito.

ZINPEAN AITORTZEN DU / Declara bajo juramento:

Nik EZ dudala, indarrean dagen legeriaren arabera, onuraduna izatea ezgaitzen duen
lege-debekurik./ Que NO tengo prohibiciones legales que me inhabiliten para ser beneficiario
conforme a la legislacion vigente.

Aurretiaz emandako dirulaguntzak itzultzeko obligazioak egunean ditudala/. Que me
hallo al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones concedidas con
anterioridad.

Udalak emandako beste dirulaguntza batzuen justifikazioa aurkeztuta dudala eskabide
hau aurkezten dudan unean/ Que he presentado la justificacion de otras subvenciones
concedidas por el Ayuntamiento en el momento de presentar esta solicitud.

Udal ogasunarekiko zerga betebeharrak egunean ditudala eskabide hau aurkezten den
egunean/ Que estoy al corriente de mis obligaciones tributarias con la Hacienda Municipal a la
fecha de presentacion de la presente solicitud.

Gizarte Segurantzarekiko eta Foru Ogasunarekiko zerga bete-beharrak eguneratuta
ditudala/ Que tengo actualizadas las obligaciones tributarias con la Seguridad Social y
Hacienda Foral.
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Kontu zenbakia/cuenta bancaria:

DATA / FECHA SINADURA / FIRMA

(2° pdgina)
IZAPIDETZEKO AURKEZTU BEHARREKO DOKUMENTAZIOA / Documentacion a aportar

para la tramitacion
o Matrikularen ordainagiria/recibo de pago de matricula.

DOKUMENTAZIO EGIAZTAGARRIA (ez da aurkeztu behar)/ Documentacion verificable (no hay
que aportar)

Xxxxx (e) ko Udalak, eskura dituen datuen bitartekotza-sistemen bidez, Administrazioaren esku
dauden dokumentu hauei buruzko kontsultak eta/edo egiaztapenak egingo ditu, salbu eta berariaz
aurka egiten baduzu (kasu horretan, dokumentazioa aurkeztu beharko duzu)

El Ayuntamiento de Xxxxx, mediante los sistemas de intermediacion de datos disponibles, realizara las
consultas y/o verificaciones de los siguientes documentos que se encuentren en poder de la
Administracion, salvo que Vd se oponga expresamente (en cuyo caso debera aportar la documentacion)

o Zerga-betebeharrak ordainduta izatea/ Estar al corriente del pago de
obligaciones tributarias

o Gizarte Segurantzarekiko ordainketan egunean egotea/ Estar al corriente del
pago con la Seguridad Social

Nire datuak kontsultatzeari uko egiten diot, eta arrazoi hauek ematen ditut. Me opongo a la consulta
de mis datos, alegando los siguientes motivos:

(Para incluir en el pie de pdgina)

Datu pertsonalen tratamendua legitimatuta gelditzen da interes publikoaren izenean edo Xxxx Udalari emandako botere
publikoen izenean burututako eginkizun bat betetzearekin, jarraibide harturik 6.1.e artikuluan aurreikusten duena 2016ko
apirilaren 27ko 2016/679 (EB) Erregelamenduak, Europako Parlamentuaren eta Kontseiluarenak, eta legeria aplikagarria.

El tratamiento de los datos de caracter personal queda legitimado en el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o

en el ejercicio de poderes publicos conferidos al ayuntamiento de Xxxxxx, en los términos previstos en el articulo 6.1.e del
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 y legislacion aplicable.
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o  TRAMITE DE OBRA MENOR

En la actualidad el Unico servicio interoperable en este trdmite es la verificacién de

datos de identidad.

(Logo o escudo del Ayuntamiento y Direccion)

MANUAL DE TRAMITES
URBANISMO 040202.-Licencia de obra menor por comunicacion previa
PREGUNTA RESPUESTA
La presente autorizaciéon administrativa, de caracter declarativo, permite la
Qué es? realizacion de obras de reforma y conservacion de las construcciones e

(En qué consiste?

instalaciones que afecten inicamente a los elementos constructivos de acabado,
es decir, solo a los elementos constructivos de acabado, no a la estructura. En
ningln caso podran suponer cambios de volumen o de uso.

. Quién lo puede
solicitar?

Todas las personas interesadas o sus representantes legales.

;Donde se tramita?

a)- Presencial:
- Invierno: de lunes a viernes, de 8:00 a 13,30.
- Verano (del 15 de junio al 15 de septiembre): de lunes a viernes de 8:00
a 14:00.

b)- A través de la web: www.xxxxxx.eus.

- Tributacion del Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.

Precio - Determinacion de la cuantia de la tasa a abonar de acuerdo con los criterios
establecidos en la ordenanza reguladora de la tasa por intervencion municipal
para el otorgamiento de licencias urbanisticas.

e Plazo previsto: 1 mes.

Plazo del e Plazo maximo legal: 3 meses.

procedl.lfnento o e Efectos del silencio administrativo: favorable, siempre que se ajuste a la

resolucion ordenacion urbanistica o territorial

e Impreso de solicitud de obras menores (modelo municipal)
‘s e Presupuesto desglosado por partidas, con medicidn y precio.
Documentacion Pu 35 porp jecieon y p
. e Memoria descriptiva de las obras y memoria justificativa del

necesaria para la o . . .

Y cumplimiento de la normativa legal vigente aplicable, o en su caso
tramitacion to téeni de o .,

(CIUDADANIA) proyecto técnico y de ejecucion.

e Documentacion grafica: planos de planta, alzados y seccion de la
situacion y propuesta actual a escala adecuada o, en su caso, croquis para
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las obras de pequefio alcance.

Fotografias en color de la situacion actual.

Comprobacion de seguridad e higiene.

Autorizaciones exigidas por la legislacion aplicable en cada caso-
Una vez finalizada la obra, debera presentarse en el Ayuntamiento la
documentacion acreditativa de la gestion de los residuos-

Procedimiento a seguir
tras la recepcion de la
solicitud
(AYUNTAMIENTO)

Segun el articulo 1779 del PGOU (cada ayuntamiento aportara su articulo)

Revision inmediata de la documentacion.

Plazo de 10 dias para subsanar la documentacion defectuosa.

Si el analisis no incluye entre las notificaciones previas, se notificara a la
persona interesada para que acuda a la via correspondiente.

Si no fuera posible el examen inmediato de la documentacion, dicha
comprobacion se realizara en el plazo maximo de 15 dias habiles. El
silencio sera positivo.

Resumen de tramites
posteriores
(AYUNTAMIENTO)

98]

Analizar la solicitud y la memoria, inspeccionar su adecuacion a la
normativa urbanistica. En el caso de informe preceptivo de otras
Administraciones Publicas afectadas, formular la solicitud a las mismas.
Informe del arquitecto/a.

Resolver sobre la solicitud y notificarlo a la persona solicitante.

Junto con la notificacion de la solicitud, el Ayuntamiento incorporara el
Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras y la tasa
liquidada por intervenciéon municipal en el otorgamiento de licencias
urbanisticas.

Marco Legal

NORMATIVA ESPECIFICA

Ley 2/2006, de 30 de junio, de Suelo y Urbanismo del Pais Vasco.
Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, Ley de Suelo.
Decreto 68/2000, de 11 de abril, por el que se establecen las normas
técnicas sobre condiciones de accesibilidad de los entornos urbanos,
espacios publicos, edificaciones y sistemas de informacion y
comunicacion.

Decreto 112/2012, de 26 de junio, por el que se regula la produccion y
gestion de los residuos de construccion y demolicion.

Real Decreto 314/2016, de 17 de marzo, Codigo Técnico de la
Edificacion (CTE).

Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen las
disposiciones minimas de seguridad y salud en las obras

Ordenanzas fiscales y urbanisticas de aplicacion

Planeamiento Urbanistico Municipal.

NORMATIVA GENERAL

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico
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Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales.

Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal.

Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.
Decreto de 17 de junio de 1955 por el que se aprueba el Reglamento de
Servicios de las Corporaciones Locales

Notas
(AYUNTAMIENTO)

Segun el articulo 178 del PGOU (cada ayuntamiento debera poner su
articulo) las obras menores estan sometidas al tramite de comunicacion
previa.

Se debera solicitar la correspondiente autorizacion para la ocupacion de
via publica con andamios u otros elementos de obra complementaria.
Una vez finalizada la obra, debera presentarse en el Ayuntamiento la
documentacion acreditativa de la gestion de los residuos
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040202-AURRETIAZKO JAKINARAZPEN BIDEZKO OBRA TXIKIEN
LIZENTZIA ESKAERA
SOLICITUD DE LICENCIA OBRA MENOR POR COMUNICACION PREVIA

SUSTATZAILEA — PERSONA PROMOTORA

Izen-deiturak / Nombre y apellidos NAN /DNI
Helbidea / Domicilio
Herria / Municipio Posta kodea / Codigo Probintzia /
Postal Provincia
e-posta / e-mail Telefono zk. / N° teléfono
Ordezkaria / Representante IFK / NIF — NAN /
DNI
Helbidea / Domicilio Herria / Municipio Posta kodea /
Codigo Postal
e-posta / e-mail Telefono zk. / N° Probintzia /
teléfono Provincia
OBRAREN DATUAK / DATOS DE LA OBRA
Helbidea/Direccion Epea/ Plazo | Obra aurrekontua/
Presup.

Deskribapena / Descripcion

Dokumentu erantsiak / Documentacion adjunta

1.- Eskari orri normalizatua / hoja de solicitud normalizada

2.- Ordezkaritzaren akreditazioa / acreditacion de la representacion

3.- Obraren aurrekontua / Presupuesto de la obra

4.- Obraren memoria edo/eta proiektua / Memoria y/o proyecto de la obra

5.- Dokumentazio grafikoa. / Documentacion grafica

DATA / FECHA SINADURA / FIRMA
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IZAPIDETZEKO AURKEZTU BEHARREKO DOKUMENTAZIOA / DOCUMENTACION A APORTAR
PARA LA TRAMITACION

e Obra txikietarako lizentzia eredua (udal-eredua) / Impreso de solicitud de obras menores
(modelo municipal)

e Aurrekontu xehatua, partidak banatuta, neurketa eta prezioarekin./ Presupuesto desglosado
por partidas, con medicion y precio.

e Obren deskripzio memoria eta indarrean dagoen eta aplikatzekoa den lege-araudia betetzen
dela justifikatzen duen memoria, edo, hala badagokio, proiektu teknikoa eta egikaritze-
proiektua / Memoria descriptiva de las obras y memoria justificativa del cumplimiento de la
normativa legal vigente aplicable, o en su caso proyecto técnico y de ejecucion.

e Dokumentazio grafikoa: egungo egoeraren eta proposamenaren oinplanoak, aurretiko
bistak eta sekzioa, eskala egokian, edo, hala badagokio, irismen txikiko obretarako
krokisak./ Documentacion grdfica: planos de planta, alzados y seccion de la situacion y
propuesta actual a escala adecuada o, en su caso, croquis para las obras de pequerio alcance.

e Egungo egoeraren koloretako argazkiak./ Fotografias en color de la situacion actual.

e Segurtasuna eta higienea egiaztatzea./ Comprobacion de seguridad e higiene.

e Kasu bakoitzean aplikatzekoa den legeriak eskatzen dituen baimenak. / Los que requiera la
legislacion aplicable en cada caso.

e Obra amaitu ondoren, “Garbigune”ren edo baimendutako hondakin kudeatzailearen
ziurtagiria aurkeztu beharko da. / Una vez finalizada la obra debera presentarse certificado de
“Garbigune” o gestor de residuos autorizado.
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0 TRAMITE DE ANIMALES PELIGROSOS

Este tfrdmite engloba la solicitud de la licencia para la tenencia de animales peligrosos
y la inscripcién de éstos en el Registro Municipal, tras su identificacion en el Registro
General de Identificaciéon de Animales del Gobierno Vasco.

Logo o escudo del Ayuntamiento y Direccion

MANUAL DE TRAMITES
SECRETARIA 040502.-Licencia y registro de tenencia de animales peligrosos
POLICIA
MUNICIPAL
PREGUNTA RESPUESTA
OO h ac? Solicitud de licencia municipal que autorice la tenencia de animales que figuren en
.Qué es?

JEn qué consiste?

la clasificacion de animales potencialmente peligrosos.

Inscripcion del animal en el registro de animales potencialmente peligrosos.

. Quién lo puede
solicitar?

Cualquier persona mayor de edad empadronada en Xxxxxx o su representante

legal..

;Donde se tramita?

a)- Presencial:

- Invierno: de lunes a viernes, de 8:00 a 13,30.
- Verano (del 15 de junio al 15 de septiembre): de lunes a viernes de 8:00 a

14:00.

b)- A través de la web: www.xxxxxx.eus.

Precio El coste de la gestion es asumido por el Ayuntamiento
Plazo del e Plazo méaximo legal: 3 meses.

procedimiento o e Efectos del silencio administrativo: desfavorable (no)
resolucion

Requisitos para llevar
a cabo la tramitacién

Ser mayor de edad

Estar empadronado/a en Xxxxxx

No haber sido sancionado/a con alguna de las sanciones complementarias
previstas en el articulo 13 de la Ley 50/1999, de 23 de diciembre, por

(CIUDADANIA) . ;
infracciones graves o muy graves.
e No tener antecedentes penales.
Documentacion
necesaria para la SOLICITUD DE LICENCIA DE ANIMALES PELIGROSOS.
tramitacion DNI de la persona solicitante
(CIUDADANIA) Dos fotografias en color tamafio carnet.
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e (Certificacion negativa de antecedentes penales expedida por el Ministerio
de Justicia

e (Certificado de aptitud fisica y psicoldgica emitido por centro de
reconocimiento autorizado en los tres meses anteriores a la fecha de
solicitud de la licencia.

e Declaracion jurada de que la persona solicitante no ha sido sancionada ni
por infracciones graves ni muy graves en virtud del apartado 3 del articulo
13 de la Ley 50/1999, de 23 de diciembre, de Régimen Juridico de los
Animales Potencialmente Peligrosos. No obstante, no sera obstaculo para la
obtencion o renovacion de la licencia el haber sido sancionado con la
suspension temporal de la misma, siempre que, al solicitarla, se hubiera
cumplido integramente la pena de suspension anteriormente impuesta (en la
hoja de solicitud).

Los documentos de esta relacion que obren en poder de la Administracion podran ser consultados
y/o verificados por el Ayuntamiento de xxxxx a través de los sistemas de intermediacion de datos
disponibles salvo oposicion expresa, en cuyo caso deberan ser aportados. (Ver impreso de
solicitud)

PARA LA INSCRIPCION DEL ANIMAL PELIGROSO EN EL REGISTRO
MUNICIPAL.

Poliza de seguro de responsabilidad civil, por importe minimo de 120.000 euros,
por dafios causados por el animal, aunque sea custodiado por otra persona.

o Justificante de pago de dicha poliza.

e Hoja de registro de la especie canina. En caso de no presentarse junto con
la solicitud, debera presentarse en los 15 dias siguientes a la obtencion de
la licencia. (Alta en el Registro General de Identificacion de Animales del
Gobierno Vasco.)

e (Cartilla sanitaria del animal.

e (Certificado veterinario, expedido recientemente, acreditativo del estado
de salud del animal y de la ausencia de enfermedad o problema.

Los documentos de esta relacion que obren en poder de la Administracion podran ser consultados
y/o verificados por el Ayuntamiento de xxxxx a través de los sistemas de intermediacion de datos
disponibles salvo oposicion expresa, en cuyo caso deberan ser aportados. (Ver impreso de
solicitud)

Procedimiento a seguir
tras la recepcion de la
solicitud

1. Comprobacion de la validez y vigencia de cada uno de los documentos
presentados.

(AYUNTAMIENTO)
Resumen de tramites . .y
. 1. Dictar resolucion.
posteriores 2. Inscribir al animal en el registro de animales peligrosos
(AYUNTAMIENTO) ' :
NORMATIVA ESPECIFICA
Marco Legal

e (incluir la ordenanza municipal correspondiente)
o Decreto 101/2004, de 1 de junio, sobre tenencia de animales de la especie
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canina en la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

Decreto 44/2020, de 24 de marzo, de modificacion del Decreto sobre
tenencia de animales de la especie canina en la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco.

Ley 50/1999, de 23 de diciembre, sobre régimen juridico de la tenencia de
animales potencialmente peligrosos.

Real Decreto 287/2002, de 22 de marzo, por el que se desarrolla la Ley
50/1999, de 23 de diciembre, sobre régimen juridico de la tenencia de
animales potencialmente peligrosos.

Ley 6/1993, de 29 de octubre, de Proteccion de los Animales del Pais Vasco.

NORMATIVA GENERAL

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales.

Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal.

Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.
Decreto de 17 de junio de 1995 por el que se aprueba el Reglamento de
Servicios de las Corporaciones Locales.

Notas

La licencia es individual, debiendo obtenerla todas las personas que tengan
animales potencialmente peligrosos o los entrenen.

La licencia tiene una duracion de 5 afios y debe renovarse transcurrido el mismo.
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040502 ARRISKUTSUAK IZAN DAITEZKEEN ANIMALIAK IZATEKO LIZENTZIA
ETA ERREGISTRO ESKAERA.
SOLICITUD DE LICENCIA Y REGISTRO DE TENENCIA ANIMALES
POTENCIALMENTE PELIGROSOS

ESKATZAILEA /SOLICITANTE

Izen-deiturak / Nombre y apellidos NAN/DNI

Helbidea / Domicilio

Herria / Municipio Posta kodea / Codigo Postal Probintzia / Provincia
e-posta / e-mail Telefono zk. / N° teléfono
Ordezkaria / Representante IFK / NIF - NAN / DNI
Helbidea / Domicilio Herria / Municipio Posta kodea / Codigo Postal
e-posta / e-mail Telefono zk. / N° teléfono Probintzia / Provincia

Udaleko alkate-udalburuari eskatzen dio / Solicita al alcalde:

Adinduna naizelarik, abenduaren 23ko 50/1999 Legearen eta martxoaren 22ko 287/2002
Errege Dekretuaren eskakizunak beteta, honekin batera datozen eta orri honetan azaltzen
diren agirien arabera, lizentzia eskatzen dut, aipatutako arauekin bat etorriz arriskutsua
izan daitekeen animalia izateko. / En mi condicidon de persona mayor de edad, cumpliendo los
requisitos exigidos por la Ley 50/1999, de 23 de diciembre, y el Real Decreto 287/2002, de 22 de
marzo, segun la documentacion acreditativa que se adjunta y se sefiala, solicito licencia para la
tenencia de animales clasificados como potencialmente peligrosos por la normativa citada.

ZINPEAN AITORTZEN DU / Declara bajo juramento:

Ez duela zigorrik izan, ez lege-hauste larri ez eta lege-hauste oso larriengatik ere,
arriskutsuak izan daitezkeen animalien jaurpide juridikoari buruzko abenduaren 23ko
50/1999 Legeko 13. artikuluko 3. atalekoa dela kausa. Hona hemen artikulu horrek
dakartzan zigor kausak (konfiskatzea, dekomisoa, esterilizazioa edo animalia akabatzea,
tegiaren itxiera eta arriskutsuak izan daitezkeen animaliak izateko lizentzia edo
trebatzailearen gaikuntza-ziurtagiria aldi batez edo behinbetiko kentzea. Eta zinpeko
aitorpen hau egiten du, arriskutsuak izan daitezkeen animaliak izateko lizentzia eskatu
nahian, martxoaren 22ko 287/2002 Errege Dekretuko 3.1.c artikuluarekin bat etorriz / No
haber sido sancionado/a por infraccion grave ni muy grave con algunas de las sanciones accesorias
(confiscacion, decomiso, esterilizacion o sacrificio, clausura de establecimiento y suspension
temporal o definitiva de la licencia para tenencia de animales potencialmente peligrosos o del
certificado de capacitacion de adiestrador) de las previstas en el apartado 3 del articulo 13 de la
Ley 50/1999, de 23 de diciembre, sobre el régimen juridico de la tenencia de animales
potencialmente peligrosos. Y realiza la presente declaracion o los efectos de solicitar la licencia
para la tenencia de animales potencialmente peligrosos, conforme al articulo 3.1.c del Real Decreto
287/2002, de 22 de marzo.

DATA / FECHA SINADURA / FIRMA
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HONAKO DOKUMENTUAK AURKEZTEN DITU/ Y adjunta los siguientes documentos:
LIZENTZIA ESKATZEKO / Para solicitar la licencia:

[] Eskatzailearen argazki bi, karnet neurrikoa eta koloretan. / Dos fotografias recientes de la
persona solicitante, de tamafo carnet y en color.

[] Gaitasun fisiko eta psikologikoaren ziurtagiria, araketak egiteko zentro baimendu batek emana
lizentzia eskatu den egunaren aurreko hiru hilabeteetan. / Certificado de capacidad fisica y
psicoldgica, expedida por un centro de reconocimiento autorizado en los tres meses anteriores a la fecha
de solicitud de la licencia.

ANIMALIAREN INSKRIPZIOA ESKATZEKO / Para solicitar la inscripcion en el registro municipal:

[] Erantzukizun zibileko aseguru poliza, gutxienez 120.000 eurokoa, animaliak egindako kalteak
direla kausa, nahiz eta beste pertsona batek zaindu/ Péliza de seguro de responsabilidad civil, con
una cobertura no inferior a 120.000,00 €, por responsabilidad de dafios causados por el animal, aunque
haya sido cedido una tercera persona para su cuidado.

[] Poliza horren ordainagiria. / Recibo de pago de la poliza.

[] Txakurraren espeziea erregistratzeko orria. Eskaerarekin batera aurkeztu ezean, lizentzia
lortu ondorengo 15 egunetan aurkeztu beharko da. (Eusko Jaurlaritzako animaliak identifikatzeko
erregistro orokorrean alta ematea)/ Hoja de registro de la especie canina. Si no se acompafia a la
solicitud, debera presentarse en los 15 dias siguientes a la obtencion de la licencia (Alta en el Registro
General de Animales de compaiiia del Gobierno Vasco).

[ ] Animaliaren osasun-kartila. / Cartilla sanitaria del animal.

[] Albaitaritza agiria, berriki emana: batetik, animaliaren osasun egoera egiaztatzen duena eta,
bestetik, animalia oso arriskutsu egin dezakeen gaixotasunik edo arazorik ez izatea. / Certificado
veterinario, de fecha reciente, que acredite la situacion sanitaria del animal y la inexistencia de
enfermedades o trastornos que lo hagan especialmente peligroso.

DOKUMENTAZIO EGIAZTAGARRIA (ez da aurkeztu behar) DOCUMENTACION
VERIFICABLE (no hay que aportar)

Xxxxx (e) ko Udalak, eskura dituen datuen bitartekotza-sistemen bidez, Administrazioaren esku
dauden dokumentu hauei buruzko kontsultak eta/edo egiaztapenak egingo ditu, salbu eta berariaz
aurka egiten baduzu (kasu horretan, dokumentazioa aurkeztu beharko duzu)

El Ayuntamiento de Xxxxx, mediante los sistemas de intermediacion de datos disponibles, realizara las
consultas y/o verificaciones de los siguientes documentos que se encuentren en poder de la
Administracion, salvo que Vd se oponga expresamente (en cuyo caso debera aportar la documentacion)

1. Nortasun datuen kontsulta / Consulta de datos de identidad
2. Aurrekari penalei buruzko ziurtagiria / Certificado de antecedentes penales.

Nire datuak kontsultatzeari uko egiten diot, eta arrazoi hauek ematen ditut: Me opongo a la consulta
de mis datos,
alegando los siguientes motivos:
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(paraincluir en el pie de pdgina)

Datu pertsonalen tratamendua legitimatuta gelditzen da interes publikoaren izenean edo Xxxx Udalari emandako botere
publikoen izenean burututako eginkizun bat betetzearekin, jarraibide harturik 6.1.e artikuluan aurreikusten duena 2016ko
apirilaren 27ko 2016/679 (EB) Erregelamenduak, Europako Parlamentuaren eta Kontseiluarenak, eta legeria aplikagarria.

El tratamiento de los datos de caracter personal queda legitimado en el cumplimiento de una mision realizada en interés ptblico o

en el ejercicio de poderes publicos conferidos al Ayuntamiento de Xxxxxx, en los términos previstos en el articulo 6.1.e del
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 y legislacion aplicable.
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ANEXO 1: GRUPO DE TRABAJO
AYUNTAMIENTOS
Ayuntamiento de Ajangiz

1. Saioa Pinea- Secretaria-Inferventora
Ayuntamiento de Amoroto

2. Miren Bego Laka-Secretaria-Interventora
Ayuntamiento de Markina-Xemein
3. Ana Morcillo- TAG
Ayuntamiento de Larrabetzu
4, Ortzi de la Quitana- Secretario-Interventor
5. Amaia Ealo- Auxiliar Administrativa. Area de Secretaria
6. Ane ltuno- Administrativa
Ayuntamiento de Ondarroa
7. Nere Solabarrieta—Técnica de organizacion. Area de Secretaria
Ayuntamiento de Urduliz
8. Miriam Balza- Secretaria-Interventora
9. Alazne Menéndez- Técnica de Administracidon General. Area de
Secretaria

DIPUTACION FORAL DE BZKAIA
Nodo de interoperabilidad. Departamento de Administracion publica y relaciones
Institucionales

1. Ainara Miguel - Técnica de Organizacion

BiscayTIK
1. Aitor Egurrola

EUDEL

2. Esther Ibarluzea- Técnica de innovacion
3. Ane Bustinduy-Asistencia Técnica al proyecto (LKS Next)
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ANEXO 2: TEXTO RELATIVO A INTEROPERABILIDAD
A INCLUIR EN LA NORMATIVA

Para cumplir con la legislacién vigente en todo tfipo de normativa municipal (ordenanzas,
reglamentos, decretos de alcaldia, convocatoricas...), se debe recoger explicitamente en el
apartado que se refiera a la documentacion la referencia al modo de proceder en relacion con
la intferoperabilidad de los datos que obran en poder de las AA.PP. El grupo de frabajo ha
consensuado una propuesta de texto que se recoge a continuacion.

Propuesta de texto:

La Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las AAPP en su articulo 28 establece que los
interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya se encuentren en poder de la Administracion
actuante o hayan sido elaborados por cualquier otra Administracion.

El Servicio/Departamento competente en la materia del Ayuntamiento XXX, podrd consultar o recabar
electréonicamente dichos documentos a través de las plataformas de intermediacion de datos u ofros
sistemas electronicos habilitados al efecto. Si por causas técnicas la interoperabilidad no fuera posible,
podrdn solicitar al interesado la aportacion de los documentos para la tramitacion.

El tratamiento de los datos de cardcter personal queda legitimado en el cumplimiento de una misién
realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al propio Ayuntamiento de
XXXX, en los términos previstos en el articulo 6.1 e) del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 27 de abril de 2016. Se solicitardn tan solo los datos adecuados, pertinentes y limitados a lo
necesario en relacion con los fines para los que son tratados (Art 5.1.c RGPD), de acuerdo al principio de

minimizacién de datos.

A modo de ejemplo de la propuesta senalada, ver la convocatoria anual de subvenciones al
aprendizaje  de euskera del Ayuntamiento de Ajangiz: http://www.qjangiz.eus/es-
ES/Ayuntamiento/Subvenciones/2021/Convocatoria%20y%20bases%20reguladoras%20paraZ20l
0%20concesi%C3%B3n%20de%20subvenciones%20con%20destino%200%20cursos%20de%20eusk

ara.pdf
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ANEXO 3: NOTAS GENERALES
INTEROPERABILIDAD

En este anexo se explican conceptos generales sobre la interoperabilidad.

ZQUE ES LA INTEROPERABLIDAD?

ZQUE HAY QUE HACER PARA INTEROPERAR?

;QUE ES LA HABILITACION?

.QUE DATOS SE PUEDEN INTEROPERAR?

Piloto de diseho de procedimientos estadndar simplificados interoperables
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¢QUE ES LA INTEROPERABILIDAD?

“Capacidad de los sistemas de informacidn, y por ende de los procedimientos a los que
éstos dan soporte, de compartir datos y posibilitar el intercambio de informacién y
conocimiento entre ellos” (Definicion del ENI; Real Decreto 4/2010).

La Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las AAPP establece en su
articulo 28 que las personas interesadas tienen derecho a no aportar documentos que ya se
encuentren en poder de la Administracién actuante o hayan sido elaborados por cualquier
otra  Administracion. Las Administraciones PUblicas estdn obligadas a recabar estos
documentos electronicamente a fravés de sus redes corporativas o mediante consulta a las
plataformas de intermediacion de datos u otros sistemas electréonicos habilitados al efecto.

¢{QUE HAY QUE HACER PARA INTEROPERAR?

Para poder interoperar, es necesario realizar solicitudes de autorizaciéon a través de la
plataforma de intermediaciéon de datos NODO Bizkaia. En el ANEXO 5 se definen todos los
pasos a seguir para hacer una solicitud de autorizacion.

Como paso previo a toda solicitud en NODO BIZKAIA, tanto la normativa reguladora del
procedimiento/ trdmite como los formularios o impresos de solicitud, deberdn adaptarse a
la interoperabilidad.

NOTA: En procedimientos o trdmites con normativa aun no adaptada a la interoperabilidad,
las autorizaciones se conceden con un plazo de caducidad de 1 ano, dando margen a que

los cesionarios vayan modificando sus normativas.

¢ Qué significa que la NORMATIVA REGULADORA esté adaptada a la interoperabilidad?

La normativa reguladora deberd definir cudles son los requisitos necesarios para el
tramite. Estos requisitos van a ser la base para la justificacion posterior de los servicios
de interoperabilidad que solicitemos a distintos cedentes de los datos.

La normativa deberd informar de que la Administracidon va a interoperar los
documentos que obren en su poder (Ver texto tipo *).

Se recomienda que en la normativa no se especifique qué documentacién hay que
aportar y qué documentacion se va a interoperar, ya que este aspecto se define en
el formulario o impreso de solicitud. De esta manera, los nuevos servicios de
interoperabilidad que se vayan poniendo a disposicidén, podrdn incluirse en las
solicitudes de los tradmites sin necesidad de modificar las normativas.

Ejemplo:

Piloto de diseno de procedimientos estdndar simplificados interoperables 37



m ﬁgizkaia €Bizkaia

biscaytik

Articulo 6.— Requisitos para la obtencion de licencia

Para obtener la Licencia para la Tenencia de Animales Poten-
cialmente Peligrosos se necesita acreditar los siguientes requisitos:

— Ser mayor de edad.

— No haber sido condenado por delitos de homicidio, lesio-
nes, torturas, contra la libertad sexual y la salud publica,
asociacion con banda armada o de narcotrafico, asi como
no estar privado por Resolucion Judicial del derecho a la
tenencia de animales potencialmente peligrosos. [Se acre-
ditara mediante un certificado de antecedentes penales expe-
dido por el Ministerio de Justicia].

— Certificado de aptitud psicolégica v fisica.
— Acreditacion de haber formalizado un seguro de respon-

sabilidad civil por dafos a terceros que puedan ser causados
por sus animales, por una cuantia minima de 120 000 euros.

— No haber sido sancionado por infracciones graves o muy gra-
ves con alguna de las sanciones accesorias de las recogidas
en el articulo 13.3 de la Ley 50/1999, de 23 de diciembre.

* Lla Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo
Comdn de las AAPP en su articulo 28 establece que los
interesados tienen derecho a no aportar documentos
que ya se encueniren en poder de la Administracion
actuante o hayan sido elaborados por cualquier otra
Administracion.

El Servicio/Departamento competente en la materia del
Ayuntamiento XXX, podrd consuftar o recabar
electronicamente dichos documentos a través de las
plataformas de intermediacion de datos u otros sistemas
electronicos habilitados al efecto. Si por causas técnicas
la interoperabilidad no fuera posible, podran solicitar al
interesado Ila aportacion de los documentos para /a
tramitacion.

El tratamiento de los datos de cardcter personal queda
legitimado en el cumplimiento de una mision realizada
en interés publico o en el efercicio de poderes publicos
conferidos al propio Ayuntamiento de XXXX, en los
términos previstos en el articulo 6.1 e) del Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 27 de abril de 2016. Se solicitaran tan solo los datos
adecuados, pertinentes y limitados a lo necesario en
relacion a los fines para los que son tratados (Art 5.1.c

e Tadalal] B PR P AR Ny S P S By B B S Y
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(Qué significa que el FORMULARIO o IMPRESO DE SOLICITUD esté adaptado a la
interoperabilidad?

El formulario debe incluir 2 bloques de documentacién (documentacién a adjuntar vy
documentacién interoperable):

DOCUMENTACION A ADJUNTAR
Corresponde a la documentacion que actualmente no es interoperable y que por
lo tanto debe ser aportada por la persona interesada.

DOCUMENTACION VERIFICABLE O INTEROPERABLE
Corresponde a la documentacién que obra en poder de la Administracién y que
puede ser contrastada por las plataformas de intermediacién de datos disponibles.

En el formulario se debe informar a la persona solicitante de que la Administraciéon va a
interoperar los documentos que obren en su poder y se le debe dar la opciéon de oponerse
a dicha comprobacién, en cuyo caso la persona interesada deberd aportar la
documentacion.

TEXTO TIPO:

El Ayuntamiento de Xwoowx, mediante los sistemas de intermediacion de datos
disponibles, realizard las consultas y/o verificaciones de los siguientes documentos que
se encuentren en poder de la Administracion, salvo que Vd se oponga expresamente (en
cuyo caso deberd aportar la documentacion)

El tratamiento de los datos de cardcter personal queda legitimado en el cumplimiento de una
misién realizada en inferés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al
Ayuntamiento de Xxxxx, en los términos previstos en el arficulo 6.1.e del Reglamento (UE) 2016/679

del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 y legislacién aplicable.
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Formulario adaptado a la interoperabilidad:

Pdgina 1 de 2

AYUNTAMIENTO DE

DIRU-LAGUNTZA ESKAERA UDAL MAILAKO ELITEKO KIROLARIENTZAT SOLICITUD DE
SUBVENCION PARA DEPORTISTAS DE ELITE A NIVEL MUNICIPAL

ESKARIA AURKEZTEN DUEN PERTSONA EDO ENTITATEA
PERSONA O ENTIDAD QUE PRESENTA LA SOLICITUD

|zena eta bi abizenak / Mombre v dos apellidas MAM S Cn

Noren ordezkaritzan / En representacién de IFK/NIF - NAN / DN
Ondorengoa nalzen aldetik / Er calidad de

Kalea/ Calle Zk/N° Solairua / Piso Aldea (11zn0
Posta-kodea/ C &dipo Postal Herria / Municipio Lurraldea / #revincia
e-posta/ e-mall Telefono zic / 1™ teléfono Sakelakoaren zic. /1" mavil
D eskatzend

Federazioko gastuak. Gastos federativos.

dakartzak kostuake

Nazioko eta nazioarteko txapelketa ofizialetan izena emateak

Costes de inscripeion en competiciones oficiales de dmbita
national @ internacional.

Aireko, uretako eta lurreko joan-etorriak.

Desplazamientos adreas, maritimos y terrestres.

rmateriala

Ostatuaeta teapelketa eta entrenamendurako kirol-

Alojamiento, material deportive de competicidn v
entrenamienta.

fisioterapiaren gastuak.

Aurretiko azterketen, osasun armetaren eta

Gastos de reconocimients previa, atencidn médica v
fisioterapia.

Kirolariak adin bakikoak izanez gero, heldu batek ostatua hartu
beharreko joan-etorrietan laguntzearen ondoriozko gastuak.

O 0O 0|0 Od

Gastos derivados del acompanamiento en desplazamientos cor
abzjamienta de un adulto en el caso de kos deportistas menores dg

edad.

Kontu korronteko zkia (IBAN) /n® cta.cte (IBAN)

Izena eta bl abizenak / Mombre v dos apellicas del titular

Pais DC
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Pdgina2de 2

DIRU-LAGUNTZA ESKAERA UDAL MAILAKO ELITEKO KIROLARIENTZAT
SOLICITUD DE SUBVENCION PARA DEPORTISTAS DE ELITE A NIVEL MUNICIPAL

Aurkeztu beharreko dokumentazioa

Documentacidn a aportar

Xede berbererako jasotzen diren beste laguntzabatzuen
erantzukizun aitorpena (eransten da).

Declaracidn resporsable de otras ayudas que se perciban
para el misma fin (se adjunta).

Azalpen memoria bat, ekitaldi bakoitzari dagokion deialdian
aipatutako aldian lortutako kirol-emaitzak azalduz.

Memaria explicativa de los resultadaos deportivas abtenidas en el
pericda al que haga referencia la convocatoria correspondiente 2
cada ejercicia.

Deialdian estatutaric aldiko diru-sarreren etagastuen
zerrenda,

Relacidn de ingresos y gastos del periedo comprendida
especificado en la corvocatoria.

Dagokion federazioak igorritako  ziurtagiriak, kirol-lorpenak
eglaztatzen dituztenak.

ool o|o

Certificados emitidos par a  Federacion

correspondients, que acrediten los logros deportivas.

Dokumentazio egiaztagarria

Ko Udalak, eskuragarri dauden datuen bitartekotza-
sistemen bidez, behar diren eglartapenak eta kontsultak egingo ditu
administrazioak bere esku dituen interesdunen datuetan, zuk berariaz

{kasu horretan, dagokion dokumentazioa
aurkeztu beharko duzu).

Documentacion verificable

sistemas  de
Hnes

El Ayuntamients de mediante  los
ntermediacion de datos disponibles, va a realizar las compro
y consultas necesarias de los datos de las personas interesadas que
abren en poder de la Administracidn, salvo gue usted e oponga
expresaments (en cuyo case deberd aportar la documentacian).

ordainketak egunean daudela egiartatzen

Ogasunarekin
duen ziurtagiria.

Certificada de hallarse al corriente de pago con
Hacienda

Gizarte Segurantzarekilo ordainketak egunean daudela
eglartatzen duen ziurtagiria.

Certificada de estar al corriente de papos con |2

Sepuridad Social.

Ezgaitasun maila.

Grads de discapacidad.

Nire datuak kontsultatzeari uko egiten diot arrazoi hauengatik / e coonge ala consulta de mis datos zlezando los siguientes motivos:

Datu pertsonalen tratamendua legitimatuta dago Interes publikoks
misio bat betstzako edo ko Udalarl Europako
Parlamentuaren eta Kontselluaren 201é8ko  apirilaren  27ko
2016/679 Erregelamenduaren (EB) 4.1 artikuluan eta aplikatzekoa
den legerian ezarritakoaren arabera dagoldon ahalmen publikoa
baliatzeko.
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¢ QUE ES LA HABILITACION?

La habilitacién es la base respecto a la que se solicita la consulta de datos. Existen 3 tipos de
habilitacion:

1. NO-OPOSICION:

La persona interesada podrd oponerse a la consulta de sus datos de acuerdo al Art. 28.2 de la
Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun, por lo que la solicitud DEBERA INCLUIR LA
OPCION DE OPOSICION. Estd oposicién deberia ser una oposicién ‘motivada’, incluyendo un
campo para alegar motivos. Si la persona interesada manifiesta su oposicion, deberd aportar
obligatoriamente los documentos a cuya consulta se opone; en caso confrario, no se podrd
estimar su solicitud.

Con cardcter general, se habilitardn por NO OPOSICION la mayoria de tramites y
procedimientos excepto los supuestos cuya habilitacidon sea por ley o consentimiento segin los
siguientes apartados.

2. LEY:

De acuerdo al Art.28.2 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun, no cabrd la
oposicion cuando la aportacidon del documento se exigiera en el marco del ejercicio de
potestades sancionadoras o de inspeccion.

Se habilitaran por LEY los procedimientos iniciados de oficio (sancionadores o de inspeccién,
recaudatorios, subvenciones nominativas o directas... etc) o cuando exista una ley que habilite
a la Administracion a acceder a los datos y le exima de ofrecer el derecho de oposicién a las
personas interesadas.

3. CONSENTIMIENTO

Se habilitarGn por CONSENTIMIENTO EXPRESO los procedimientos que requieran la consulta de
datos tributarios cuando no se trate de Subvenciones o Ayudas, o cuando asi se exija en la
normativa reguladora.

¢ QUE DATOS SE PUEDEN INTEROPERAR?

A través del siguiente enlace: https://www.ebizkaia.eus/es/interoperabilidad#tabs-2 se puede
acceder al catdlogo de servicios publicado en la Sede Electrénica de la Diputacion Foral de
Bizkaia y conocer cudles son todos los servicios de interoperabilidad disponibles en NODO Bizkaia
en la actuadlidad. A medida que se desarrollan nuevos servicios, se van incorporando a este
catdlogo.
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Interoperabilidad

CONTEXTO CATALOGO DE SERVICIOS PASOS ADAR MARCO NORMATIVO DECRETOS Y FORMULARIOS

Adia de hoy, en el Nodo de Interoperabilidad de la Diputacion Foral de Bizkaia, se encuentran a disposicion de las administraciones publicas los siguientes servicios.

Documento o

Cédigo Ambito £ Servicio (D = Descripcién (D) Cedente (D = enlace (D Resultade (D Observaciones (D)
verifica que son
o tos
> S Verificacion de Datos DGP
ooz Identificacion e onticad o @ v
o075 dertiFeacior Consulta de Datos DGP . .
o7 [dentficacon de Identidad ! o 4 v
064 ¢ i onec Obligaciones Diputaciones - —
064 Obligaciones e Forales = - >
oos Obligaciones ore ¢ o " .

Tributarias

Consultasila
nersona interesada

Aclaracién sobre datos de Identidad.

Existen 2 servicios de interoperabilidad de la Direccidén General de la Policia relacionados con los
Datos de Identidad:

(002) Verificacion de datos de Identidad: Permite VERIFICAR si los datos de identidad (nombre y
apellidos) asociados a un nimero de identificacion son correctos.

La “Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun” establece en su Art. 9.1 la obligacién
de las Administraciones Pdblicas a verificar la identidad de las personas interesadas, por lo que
la habilitacién de este servicio serd siempre por LEY. Por tanto, no serd necesario ni informar ni
dar opcién a la oposicidn de la persona interesada.

Identificacion y firma de los interesados en el procedimiento administrativo

Articulo 9. Sisfemas de identificacion de los inferesados en el procedimiento.

1. Las Administraciones Pdblicas estan obligadas a verificar la identidad de los
interesados en el procedimiento administrativo, mediante la comprobacion de su nombre y
apellidos o denominacién o razon social, segln corresponda, que consten en el Documento
Nacional de Identidad o documento identificativo equivalente.

(075) Consulta de Datos de Identidad: Este servicio permite CONSULTAR los datos contenidos en
el Documento Nacional de Identidad (lugar y fecha de nacimiento, nombres de los
progenitores... etc.), por ser alguno de estos datos requisito para la tramitacion.

En este caso la habilitaciéon serd la NO OPOSICION y se justificard con el articulo de la norma
reguladora que defina dicho requisito (ser mayor de edad, haber nacido en un periodo de anos
concreto... etc.). El formulario deberd informar y dar opcidén a la oposicién de esta consulta.

Revision Modificaciones Fecha
00 Version original 16/03/2022

Piloto de disefo de procedimientos estandar simplificados interoperables 43



E!Ej] *fBizkaia €Bizkaia

biscaylik

ANEXO 4: TABLA ARTICULOS NORMATIVA REGULADORA

TRAMITE SERVICIO DE INTEROPERABILIDAD cépIGo TIPO HABILITACION NORMATIVA REGULADORA ARTICULO NORMATIVA
SERVICIO REGULADORA
Hacer clic sobre el siguiente enlace Ley En el caso de que apliquen varias normas,
https://www.ebizkaia.eus/es/interoperabilidad#tabs-2 NO OPOSICION seleccionar siempre la de MENOR RANGO Articulo de la norma donde se
para acceder al catdlogo de servicios publicado en la CONSENTIMIENTO LEGAL. Es decir, siempre que exista una define explicita y claramente
Sede Electrénica de la DFB y consultar todos los Ordenanza Municipal, habrd que considerarla la informacién que se quiere
servicios disponibles en NODO BIZKAIA. como normativa reguladora del tramite. consultar de otra
administracion.
Consulta de datos de Identidad 075 NO OPOSICION Reglamento de Poblacién y Demarcacién Art.59.2
(Necesario para contrastar la fecha de nacimiento) Territorial de las Entidades Locales aprobado por
Real Decreto 1690/86, de 11 de julio, modificado
por el Real Decreto 2612/1966, de 20 de
diciembre.
Registro Civil de Nacimientos 021 NO OPOSICION Reglamento de Poblacién y Demarcacién Art.59.2
(En el caso de ayuntamientos que no tengan los datos Territorial de las Entidades Locales aprobado por
digitalizados en el Registro civil, tendrdn que pedir el Real Decreto 1690/86, de 11 de julio, modificado
libro de Familia) por el Real Decreto 2612/1966, de 20 de
2 diciembre.
ALTA EN PADRON Titulos Universitarios 030 NO OPOSICION Reglamento de Poblacién y Demarcacién Art. 57.9
(para estadistica) Territorial de las Entidades Locales aprobado por
Real Decreto 1690/86, de 11 de julio, modificado
por el Real Decreto 2612/1966, de 20 de
diciembre.
Titulos No Universitarios 036 NO OPOSICION Reglamento de Poblacién y Demarcacién Art. 57.9
(para estadistica) Territorial de las Entidades Locales aprobado por
Real Decreto 1690/86, de 11 de julio, modificado
por el Real Decreto 2612/1966, de 20 de
diciembre.
Verificacién de datos de identidad 002 LEY Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Art. 9.1
LICENCIA PARA *No INCLUIR EN EL FORMULARIO
OBRAS PEQUENAS
PERROS Verificacién de datos de identidad 002 LEY Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Art. 9.1
PELIGROSOS *No INCLUIR EN EL FORMULARIO

(En casos en los que se obtiene la fecha de
nacimiento -edad- mediante el Padrén)
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TRAMITE SERVICIO DE INTEROPERABILIDAD copIGO TIPO HABILITACION NORMATIVA REGULADORA ARTICULO NORMATIVA
SERVICIO REGULADORA
Hacer clic sobre el siguiente enlace Ley En el caso de que apliquen varias normas,
https://www.ebizkaia.eus/es/interoperabilidad#tabs-2 NO OPOSICION seleccionar siempre la de MENOR RANGO Articulo de la norma donde se
para acceder al catdlogo de servicios publicado en la CONSENTIMIENTO LEGAL. Es decir, siempre que exista una define explicita y claramente
Sede Electrénica de la DFB y consultar todos los Ordenanza Municipal, habrd que considerarla la informaciéon que se quiere
servicios disponibles en NODO BIZKAIA. como normativa reguladora del framite. consultar de otra
administracién.
Consulta de datos de Identidad 075 NO OPOSICION Ordenanza Municipal Artficulo de la Ordenanza
(En casos en los que NO se pueda obtener la fecha de Municipal en el que se defina
nacimiento -edad- mediante el Padrdn) el requisito de ser mayor de
edad.
DECRETO 101/2004, de 1 de junio, sobre Art.13.3.a
tenencia de animales de la especie canina en
la Comunidad Auténoma del Pais Vasco
Antecedentes Penales (por Documentacion) 050 NO OPOSICION Ordenanza Municipal Articulo que corresponda
segun la Ordenanza
Municipal
DECRETO 101/2004, de 1 de junio, sobre Art.13.3.b
tenencia de animales de la especie canina en
la Comunidad Auténoma del Pais Vasco
Padrén individual Bizkaia 007 NO OPOSICION Ordenanza Municipal Articulo que corresponda

(En caso de ayuntamientos en los que no todo su
personal tiene acceso al padrén municipal)

segun la Ordenanza
Municipal

DECRETO 101/2004, de 1 de junio, sobre
tenencia de animales de la especie canina en
la Comunidad Auténoma del Pais Vasco

Art.13.1
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TRAMITE SERVICIO DE INTEROPERABILIDAD cépIGO TIPO HABILITACION NORMATIVA REGULADORA ARTICULO NORMATIVA
SERVICIO REGULADORA
Hacer clic sobre el siguiente enlace Ley En el caso de que apliquen varias normas,
https://www.ebizkaia.eus/es/interoperabilidad#tabs-2 NO OPOSICION seleccionar siempre la de MENOR RANGO Articulo de la norma donde se
para acceder al catdlogo de servicios publicado en la CONSENTIMIENTO LEGAL. Es decir, siempre que exista una define explicita y claramente
Sede Electrénica de la DFB y consultar todos los Ordenanza Municipal, habrd que considerarla la informaciéon que se quiere
servicios disponibles en NODO BIZKAIA. como normativa reguladora del framite. consultar de otra
administracién.
Verificacién de datos de identidad 002 LEY Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Art. 9.1
*No INCLUIR EN EL FORMULARIO
Datos de Vehiculo 028 NO OPOSICION Ordenanza Municipal Articulo que corresponda
segun la Ordenanza
Municipal
Norma Foral 7/1989, de 30 de Junio, del Art. 2.1
Impuesto sobre vehiculos de Traccién Mecdnica
Listado de Vehiculos 051 NO OPOSICION Ordenanza Municipal Articulo que corresponda
segun la Ordenanza
Municipal
Norma Foral 7/1989, de 30 de Junio, del Art. 2.1.e
Impuesto sobre vehiculos de Traccién Mecdnica
Baremo de Movilidad reducida 073 NO OPOSICION Ordenanza Municipal Articulo que corresponda
segun la Ordenanza
Municipal
IVIM Norma Foral 7/1989, de 30 de Junio, del Art. 2.1.e
(BONIFICAC. Y Impuesto sobre vehiculos de Traccién Mecdnica
EXENCIONES)
Grado de Discapacidad 034 NO OPOSICION Ordenanza Municipal Articulo que corresponda
segun la Ordenanza
Municipal
Norma Foral 7/1989, de 30 de Junio, del Art. 2.1.e
Impuesto sobre vehiculos de Traccién Mecdnica
Titulo de Familia numerosa 024 NO OPOSICION Ordenanza Municipal Articulo que corresponda

segun la Ordenanza
Municipal

Norma Foral 7/1989, de 30 de Junio, del Impuesto
sobre vehiculos de Traccion Mecdnica

Art. 4.7
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TRAMITE SERVICIO DE INTEROPERABILIDAD cépIGO TIPO HABILITACION NORMATIVA REGULADORA ARTICULO NORMATIVA
SERVICIO REGULADORA
Hacer clic sobre el siguiente enlace Ley En el caso de que apliquen varias normas,
https://www.ebizkaia.eus/es/interoperabilidad#tabs-2 NO OPOSICION seleccionar siempre la de MENOR RANGO Articulo de la norma donde se
para acceder al catdlogo de servicios publicado en la CONSENTIMIENTO LEGAL. Es decir, siempre que exista una define explicita y claramente
Sede Electrénica de la DFB y consultar todos los Ordenanza Municipal, habrd que considerarla la informaciéon que se quiere
servicios disponibles en NODO BIZKAIA. como normativa reguladora del framite. consultar de otra
administracién.
SUBVENCION Verificacién de datos de identidad 002 LEY Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Art. 9.1
CONCURRENCIA *No INCLUIR EN EL FORMULARIO
COMPETITIVA Obligaciones Tributarias 003 NO OPOSICION Convocatoria especifica PUBLICADA Articulo que corresponda
ESPECIFICA segun la convocatoria.
(Aprendizaje de Obligaciones de pago a la TGSS 015 NO OPOSICION Convocatoria especifica PUBLICADA Articulo que corresponda
Euskera) segun la convocatoria.

Ofros servicios que se pueden solicitar en otras Subvenciones (seguin los requisitos de las propias Convocatorias)

Consulta de datos de Identidad 075 NO OPOSICION Convocatoria especifica PUBLICADA Artficulo que corresponda
(En casos en los que sea necesario contrastar algin segun la convocatoria.
dato del DNI - edad.. etc.- y NO se pueda obtener
mediante el Padrén Municipal)
Titulo de Familia nhumerosa 024 NO OPOSICION Convocatoria especifica PUBLICADA Articulo que corresponda
segun la convocatoria.
Nivel de Renta 043 NO OPOSICION Convocatoria especifica PUBLICADA Articulo que corresponda
segun la convocatoria.
SUBVENCION Obligaciones Tributarias 003 NO OPOSICION Ordenanza General de Subvenciones Municipal Articulo que corresponda
CONCURRENCIA segun la ordenanza general
COMPETITIVA de subvenciones.
GENERICA Obligaciones de pago a la TGSS 015 NO OPOSICION Ordenanza General de Subvenciones Municipal Articulo que corresponda

(con un formulario
Unico)

segun la ordenanza general
de subvenciones

En Subvenciones de concurrencia competitiva GENERICAS en las que existe un FORMULARIO UNICO vdlido para todas las dreas, se

solicitud. Pero en el caso de que en alguna subvencién se requiera ademds de

estos 2 servicios al

Un otro servicio adicional, serd n

pueden solicitar los servicios (003) y (015) para todas las subvenciones en una Unica
ecesario realizar una solicitud especifica para ese procedimiento.

SUBVENCION
NOMINATIVA

Obligaciones Tributarias

003

LEY

Ordenanza Municipal

Articulo que corresponda
segun la Ordenanza
Municipal.

Obligaciones de pago a la TGSS 015 LEY Ordenanza Municipal Articulo que corresponda
segun la Ordenanza
Municipal.
Al hacer la solicitud de una subvencién Nominativa en NODO, se adjuntard la siguiente documentacion:
Normativa: Presupuesto municipal con la partida o el programa concreto. Formulario: Convenio tipo firmado por las asociaciones subvencionadas
IDENTIFICACION Verificacién de datos de identidad 002 LEY Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Art. 9.1

PARA TRAMITES
MUNICIPALES

Piloto de disefo de procedimientos estandar simplificados interoperables
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ANEXO 5: GUIA PARA REALIZAR SOLICITUDES DE
INTEROPERABILIDAD EN NODO BIZKAIA

En esta guia se explican los pasos a seguir para realizar solicitudes de autorizacion a través de la
plataforma de intermediacién de datos NODO BIZKAIA, primero de una forma general y a
continuacion mediante los ejemplos de 5 trdmites seleccionados durante el proyecto “Piloto de
Disefo de Procedimientos estdndar simplificados interoperables™.

iNDICE

.COMO HACER UNA SOLICITUD DE INTEROPERABILIDAD

EJEMPLO 1. ALTA EN PADRON

EJEMPLO 2: LICENCIA PARA OBRAS PEQUENAS

EJEMPLO 3: SUBVENCIONES PARA APRENDIZAJE DE EUSKERA

EJEMPLO 4: GESTION DE BONIFICACIONES Y EXENCIONES EN EL IMTV

EJEMPLO 5. LICENCIA PARA TENENCIA DE PERROS PELIGROSOS
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A través del siguiente enlace: https://www.ebizkaia.eus/es/interoperabilidad#tabs-2 podemos
acceder al catdlogo de servicios publicado en la Sede Electrénica de la DFB, y conocer cudles
son todos los servicios de interoperabilidad disponibles.

SEDE ELECTRONICA

Bizkaia eus > jnicio » Servicios > Interoperabilidad

Interoperabilidad

CONTEXTO

CATALOGO DE SERVICIOS.

PASOS ADAR MARCO NORMATIVO

NOZCA LASEDE | CATALOGO DE TRAMITES

B CONTACTO  EU

S GESTIONES |  SERVICIOS n

DECRETOS Y FORMULARIOS.

Adiade hoy, en el Nade de Interoperabilidad de la Diputacion Foral de Bizkaia, se encuentran a dispasicion de las administracienes publicas los siguientes servicios:

Busqueda segin palabra clove

Codigo

002

o073

064

003

006

043

044

045

Ambito

Identificacion

Identificacion

Obligaciones.

Obligaciones.

Obligaciones

Hacienda

Hacienda

Hacienda

Hacienda

Hacienda

Hacienda

servicio () @

Verificacion de
Datos de Identidad

Consulta e Datos
de Identidad

Obligaciones
Tributarias

Obligaciones
Tributarias

Obligacianes
Tributarias

Nivel de Renta
RPF)
Nivel de Renta
RPF)

Nivel de Patrimanio

Nivel e Cuentas
Bienes Inmusbles

Epigrafes IAE

Descripcion (i)

Werifica que son correctos los datos de identidad
asociados a un nimero de identificacion

Consulta de datos de identidad asociados a una
persona

Consulta si la persona interesada esta al corrienteen el
cumplimiento de sus obligacienes tributarias

Consulta si la persona interesada esta al corrients en el
cumplimienta de sus obligacionss tributarias

Consulta si la persona interesada esta al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias

Informacion sobre las rentas sujetas a IRPF (exentas y
no exentas). Los importes s& dan con decimales

Informacion sobre las rentas sujetas a IRPF (exentas y.
no exentas). Los importes se dan con decimales

Datos sobre los bienes y derechos de contenido
econdmico de Los que sea titular una persona fisica

Cuentas en entidades financieras de e es btular
una persona fisica y el importe de los saldes en las
mismas

Informacion detallada sobre los bienes inmuebles,
urbanos y risticos de los que s bitular una persona
fisica

< del ctividadl

Cedente ()
DGR

DGR

Diputacionss
Forales

ore #
AEAT

Diputaciones

105 que una entidad o persona contribuyente esta dada

Forales
DFB &
DFB L
DFB L
ors 4
B

Forales

Documento®  esuitado
enlace (i) 4

(5}

o

(5 (=]

o (=]

o

(&) c

(&) o

o [+

&) a

o (=]

Observaciones

v

v

Cuando accedemos a la aplicacion de NODO BIZKAIA, nos aparece en pantalla un mensaje
informativo sobre las condiciones de uso de la aplicacién. Es necesario ACEPTAR estas condiciones:

PARA HACER USO DEL NODO BIZKAIA ES NECESARIO QUE ACEPTE LAS SIGUIENTES CONDICIONES DE USO:

Al hacer uso del NODO BIZKAIA adquiere el compromiso de realizar consultas con los fines exclusivos de tramitacion de

procedimientos para los que ha sido autorizado y solo para las personas para las que se estan tramitando los expedientes, siendo
responsable de todas las consultas que realice.

§ obtenidas.

responsabilidades de cualquier otra naturaleza. incluso penales

Asimisme, esta obligade a guardar el secreto profesional respecto a los datos que se van a tratar en las trasmisiones de datos
Elincumplimiento de las obligaciones indicadas, dara lugar a la exigencia de responsabilidades administrativas, asi como a

Todas las acciones realizadas quedan registradas para posteriores procesos de auditoria y control

ACEPTAR
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La aplicacion NODO BIZKAIA tfiene 3
. NODOBIZKAIA %
modulos:

= Gestién de autorizaciones = Interoperabilidad
= Consulta de servicios
= Auditoria de servicios

Gestion de autorizaciones

Consulta de servicios

Auditoria de servicios

1. Para hacer una solicitud de interoperabilidad, accedemos al médulo de GESTION DE
AUTORIZACIONES.

= Interoperabilidad

Gestion de autorizaciones

Consulta de servicios

Auditoria de servicios

NOTA: Para acceder a este mddulo es necesario tener perfil ADMINISTRADOR de entidad.
Para solicitar dicho perfil escribir a UDALAK@biscaytik.eus

Desde el mc’gdulo GESTION DE AUTORIZACIONES, accedemos a la primera pestaiia: SOLICITUDES DE
AUTORIZACION

NODC BIZkALlA

= Interoperabilidad

Solicitudes de autorizacion

tion de autorizaciones

5

Ge

Consulta de servicios we Ferfiles de usuario

Auditoria de servicios

Nos parece en pantalla la siguiente ventana:
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NODO BIZKALA 2

B Interoperabilidad

M Administracion de Solicitudes de Autorizacion

| Para cualquier INCIDENCIA o DUDA clickar en el boton 2| de arriba a la d h i Y i escribir a UDALAK@biscaytik. |

#: DATOS DE BUSQUEDA

Cesionario Estado G) Fecha desde

# ADMINISTRACION DE SOLICITUDES DE AUTORIZACION

Resultado 0} | Fscribe agur fu busqueds +| Solo pendientes

Do * Codigo Procedimiente 0 | S Organisme ¥ | S

NUEVA SOLICITUD NUEVA SOLICITUD MASIVA

3. Para crear una nueva solicitud, hacemos clic en el botén NUEVA SOLICITUD

NODO BIZKALA x

g Interoperabilidad

M Administracion de Solicitudes de Autorizacion

| Para cualquier INCIDENCIA o DUDA clickar en el boton (7] de arriba a la derecha. ientos y i escribir a UDALAK@biscaytik. |

#: DATOS DE BUSQUEDA
Cesionario Estado @ Fecha desde Fecha haj

# ADMINISTRACION DE SOLICITUDES DE AUTORIZACION

Resultado 0} | Escribe aqur fu busqueda +| Solo pendientes

oo * Codigo Procedimiente O & Organisme | &

No se fian encontrade resullados

NUEVA SOLICITUD ‘ HUEVA SOLICITUD MASIVA

B Interoperabilidad

M Detalle de solicitud de autorizaciones

4. Rellenamos los siguientes datos:

Datos del Cesionario
Datos del Procedimiento
Lista de Servicios

Lista de Personas Usuarias

DATOS DEL CESIONARIO
DATOS DEL PROCEDIMIENTO

mMoOO®

LISTA DE SERVICIOS

KK KK

LISTA DE PERSONAS USUARIAS

A. DATOS DEL CESIONARIO
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/\ CESIONARIO es la enfidad que solicita los datos.

Pueden darse 2 casos:

e Administradores de_UNA SOLA entidad:
Los datos de cesionario se cargan automdticamente, no se necesita realizar ninguna

accion:
A DATOS DEL CESIONARIO
Cesionario *
r
LARRABETZU '|
CIF* Codigo Centro Organico * Codige Organico * Denominacion de la entidad *
|P4806200[) ‘ ‘99 ‘ |052 ‘ |LAmAEE|zu
NOTA 5 {a informacion mostrada o es correcta. contacte por favor con el nodo de interoperabilidad escribiendo af sigivente correo. interoperabilidad bizkaia@bizkara eus

e Administradores de_VARIAS entidades:
En este caso elegimos del menu desplegable la entidad para la que se quieren solicitar los
datos.

A DATOS DEL CESIONARIO

Cesionario *

]

CF* Codigo Centro Onganico * Codigo Organico * D¢

NOTA: Si la informacion mostrada no es correcta, contacte por favor con ef nodo de interoperabilidad escribiend

Una vez seleccionada la entidad, los datos del cesionario se cargan también de
manera automdtica:

B. DATOS DEL PROCEDIMIENTO
En este segundo bloque, se define toda la informacion correspondiente al procedimiento, trdmite
o servicio para el que se requieren los datos.

Los datos a rellenar son los siguientes:
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Cédigo Procedimiento
4> DATOS DEL PROCEDIMIENTO

Caodigo Procedimiento *

Infroducimos el cédigo asignado al procedimiento, trdmite o servicio para el que se
quieren solicitar datos. (Segun el Manual de trdmites)

Caducidad Procedimiento

Corresponde al fiempo durante el cual vamos a necesitar consultar datos asociados a este
procedimiento, frdmite o servicio. Es necesario indicar la FECHA FIN.

# DATOS DEL PROCEDIMIENTO
Lista de procedimientos dados de alta par el organico (JX) * Ce ucidad Procedimienta * Fecha caducidad *

1afe 4arasiMEimal atra ERARTAEL

Hay 3 opciones para rellenar la fecha fin:

1 ano: Cuando los datos se van a consultar durante un ano.

Caducidad Procedimiento * Fecha caducidad *

O Aeflr Al 444

lano 4 anosiMasximol Ofra

4 anos (Mdximo): Cuando los datos se van a consultar durante mds de un ano (siendo
el méximo 4 anos)

Este es el caso para procedimientos, frdmites o servicios siempre abiertos.

Caducidad Procedimisnta * Fecha caducidad *

D0 MM A4

lafo 4 arasiMaximal hra

Oftra: Cuando se conoce la fecha de caducidad exacta. (Dia/Mes/ARo)

Caducidad Procedimiento * Fecha caducidad *

lafio 4 afosiMaximal Ofra [ e

NOTA: Cuando la normativa reguladora del procedimiento, trdmite o servicio no esté
adaptada a la interoperabilidad, las autorizaciones se concederdn por un plazo mdximo
de 1 ano.

Nombre corto y largo del Procedimiento (Castellano y Euskera)
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En los siguientes campos se le asigna un nombre corto y un nombre largo al trdmite o
procedimiento (el que queramos):

Nombre corto del procedimiento Castellano*
Nombre corto del procedimiento Euskera*
Nombre largo del procedimiento Castellano*
Nombre largo del procedimiento Euskera*

O O O O

e Texto de la norma reguladora

Texto de la norma reguladora *

1000

En este apartado indicamos el titulo de la normativa reguladora que permite la consulta
de los datos que se solicitan. (La norma tiene que estar publicada).

NOTA: En caso de que haya mds de una normativa reguladora, se indicard la norma
de MENOR RANGO LEGAL. Es decir, en los casos en los que haya una ORDENANZA
MUNICIPAL, ésta serd la normativa reguladora del tramite o procedimiento.

e URL de la norma reguladora.
La norma reguladora tiene que estar publicada, por lo que en este campo incluimos URL o
link a la misma.

Url de la norma reguladora *

‘ ® URL Archivo

La norma aplicable también la podriamos anadir adjuntando el archivo correspondiente
(activando la opcidén “Archivo”)

e  Formulario
En este apartado tenemos que adjuntar el formulario o impreso de solicitud donde
previamente se habrdn definido los datos a interoperar.

El formulario también tiene que estar publicado, por lo que una opcidn es incluirlo por URL.

Formulario de solicitud de las personas interesadas @

RL Archivo

URL del Formulario de solicitud de las personas interesadas *
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Sin embargo, también es posible incluir el archivo del formulario o un pantallazo del mismo
mediante la opcidn “Archivo”.

Formulario de solicitud de las personas interesadas @

URL  (®) Archivo

Formulario de solicitud de las personas interesadas *

| Seleccionar Ficheros

Formulario de solicitud de las personas interesadas *

’ Seleccionar Ficheros «” Subir Ficheros " ¥ cancelar

‘ Formulario_ejemplo_3010 020.pdf 205.9 KB

IMPORTANTE: Una vez seleccionado el formulario, tenemos que hacer clic en “Subir Ficheros”

e Finalidad (Castellano y Euskera)
En este campo indicamos la finalidad del frédmite (en Castellano y Euskeral).

Finalidad Castellano *

6000

Finalidad Euskera *

6000

C. LISTA DE SERVICIOS

En el siguiente apartado tfenemos que anadir los servicios de interoperabilidad que vamos a
solicitar.

Para ANADIR UN SERVICIO A LA SOLICITUD, hay que hacer clic en el botén ANADIR:
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4 LISTA DE SERVICIOS

Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link

Senvicio 0 %

No se han encontrado resultado:

ANADIR

El menuU desplegable muestra los servicios que se pueden solicitar.

Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link. *

>
[ |
-0

001 - Servicio de Consulta de Renta de Garantia de Ingresos Extendida (RGIMNISAE) (SWIOPCDRGIEXT)

002 - Servicio de Verificacion de Datos de Identidad (DGP) (SWIOPCIDVEDGP)

003 - Servicio de estar al Corriente en las Obligaciones Tributarias DFB (SYDDFBCCOTWSOL

004 - Servicio de estar al Corriente en las Obligaciones Tributarias DFG (SWIOPOBLIDFGU)Y

Una vez seleccionado el servicio, se rellenan los siguientes campos:

= Articulo de la normativa reguladora
= Datos para la habilitacién de la consulta

Articulo de la normativa requladora

En este campo se indica el articulo de la norma donde se define explicita y claramente la
informacion que se quiere consultar de otra administracion.

Articulo de la normativa reguladora* @

Datos de Habilitacién para la consulta
Existen tres tipos de habilitacién (Ver ANEXO 3):

- No oposicién
- Ley
- Consentimiento
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A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

@ “o oposicion Ley Consentimiento

D. LISTA DE PERSONAS USUARIAS

Por Ultimo, tenemos que indicar quiénes van a ser las personas usuarias que van a realizar la
consulta de los datos:

Para definir a las personas usuarias se pulsa el botén ANADIR.

%: LISTA DE PERSOMNAS USUARIAS

Cédigo persena usuaria 0 | &

No == han enconfrado resullados

I
Generalmente vamos a anadir a los usuarios, mediante alguna de las 2 primeras opciones:
< Persona usuaria interna

< Servicio
Tipo busqueda @

® | Persona usuaria interna Servicio Usuario aplicacion

A PERSONA USUARIA INTERNA

Identificador de personas usuarias (.. Descripcion *

0O

GUARDAR CANCELAR

% Persona usuaria interna -2 Permite incluir cualquier persona usuaria (Pero tenemos que
conocer su USER ID):
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Se introduce el USER ID en el campo “identificador de personas usuarias” y al clicar sobre
la lupa, se precarga el campo “Descripcion” (Nombre y apellidos).

A PERSONA USUARIA INTERNA

Identificador de personasus..  Descripcion *

MM51B X AINARA MIGUEL MEDINA

P

GUARDAR I CANCELAR

Se confirma la persona usuaria seleccionada haciendo clic sobre el boton GUARDAR.

< Servicio (personas de la entidad) 2 Permite precargar todas las personas de la enfidad y
seleccionar las que queremos.

Se muestra el "Cédigo de persona usuaria” y "Descripcion” de todas las personas listadas.
Tipobusqueda@

Persona usuariainterna  (®) Servicio Usuario aplicacion

A SERVICIO

Codigo personausuaria O~ Descripcion O %

DL55 SUSANA DOMINGUEZ LOPEZ

GAL2 MARIA DEL PILAR GARCIA ARBERAS

GC52B USOA GOGENOLA CASTRESANA

GH54 ANE GARAVILLA HERRERA

LF48 MARGARITA LOPEZ DE ARROYABE FORONDA

& En caso de que las personas de la entidad u orgdnico no sean
correctas, se deberd abrir una incidencia.

Seleccionamos las personas usuarias activando la casilla de la primera columna vy
confirmamos la seleccidn haciendo clic sobre el botdn GUARDAR.
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GC52E

L O I

LFa8
=) e
MF30
Mi73
MK51E

PF27

-= 3

Una vez seccionadas todas las personas usuarias, hacemos clic sobre el botén GUARDAR.

Con todos lo datos correctamente cumplimentados, la solicitud de autorizacién ya estd
completada y_solo hay gue pulsar el botén GUARDAR para enviarla para su revisién.
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EJEMPLO 1. Alta en Padrén

A contfinuacion, se resumen los pasos a seguir para realizar la SOLICITUD DE INTEROPERABILIDAD
en NODO BIZKAIA para el trdmite “ALTA EN PADRON"

;. Qué servicios vamos a solicitar?

En la ficha ejemplo para el trdmite ALTA EN PADRON hay un apartado en el que se define toda
la DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA TRAMITACION:

w Impreso de solicitud de inscripeion en el padron de habitantes (modelo
munieipal)

w  Documento Nacional de Identidad (DINI), Namero de Identificacion de
Extranjeros (NIE) o Pasaporte

w  Titulo de propiedad (escritura, contrato de compraventa, nota registral) o
autorizacion del propietario real de la vivienda en la que conste su

DNI/NIE.
w  Sialguna de las personas que se empadronan esta incapacitada: resolucion
Documtfntaclon judicial que acredite la representacion legal
necesaria para la w  Certificado de nacimiento de menores
tramitacion .
(CIUDADANEA) @ Enel caso de empadronamiento monoparental de menores:

o  Siel progenitor tiene guarda y custodia: resolucidn judicial y declaracion
responsable de su vigencia (modelo municipal)
o En caso de guarda y custodia compartida: resolucion judicial y acuerdo
entre ambos progenitores
o Simno hay resolucion judicial: sera necesario el consentimiento del otro
progenitor
Los documentos de esta relacion gue obren em poder de la Administracion podrdn ser
consultados y/o verificades por el Ayuntamicnfo de Xxxxx a fravés de los sisfemas de

intermediacion de dafos disponibles salvo oposicidn expresa, em cuyo caso deberdn ser
aportados. (Ver impreso de solicitud)

Los siguientes documentos/datos son INTEROPERABLES y por tfanto no hace falta que sean
presentados por la ciudadania:

1) Documento Nacional de Identidad (DNI) o NUmero de Identificacién de Extranjeros
(NIE)
2) Certificado de nacimiento de las personas menores de edad

Para poder consultar estos datos a fravés de NODO BIZKAIA, tenemos que realizar una solicitud

que incluya los siguientes servicios:

» (075) Consulta de Datos de Identidad “NOTA: En este caso en concrefo, se enfiende que
con la VERIFICACION de los datos de identidad NO ES SUFICIENTE, ya que se requiere la
consulta de la fecha de nacimiento.

En casos en los que solo se requiera verificar la identidad de la persona interesada, el
servicio que tenemos que solicitar es el (002) Verificacion de datos de Identidad.

» (021) Registro Civil de Nacimientos

A través del enlace: https://www.ebizkaia.eus/es/interoperabilidad#tabs-2 podemos acceder all
catdlogo de servicios publicado en la Sede Electronica de la DFB, y conocer todos los servicios
de interoperabilidad disponibles.

;. Coémo solicitar la interoperabilidad?
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IONES.

= Interoperabilidad

Gestion de autorizaciones

Consulta de servicios

Auditoria de servicios

Desde este médulo, accedemos a la primera pestafia: SOLICITUDES DE AUTORIZACION

NODOC BIZkALL

tion de autorizaciones

™
LIEE

Consulta de servicios

Auditoria de servicios

Hacemos clic en el botdon NUEVA SOL

NODO BIZKAIA X

= Interoperabilidad

ICITUD

Solicibudes de autornzacion

Perfiles de usuaria

g Interoperabilidad

M Administracion de Solicitudes de Autorizacion

Para cualquier INCIDENCIA o DUDA clickar en el botén 2] de arriba a la derecha.

#A DATOS DE BUSQUEDA

Cesionario

% ADMINISTRACION DE SOLICITUDES DE AUTORIZACION

Resultadoe (0} | Sscrve Briscue
Dol Codigo Procedimisnio [ | &

Mo se han enconirado resultadas

NUEVA SOLICITUD NUEVA SOLICITUD MASIVA

Estads (D)

| Solo pendientes

ibir a UDAL

Fecha desde

Orgarismo | &

Fecha hal
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4 Rellenamos todos los datos necesarios:

- Datos del Cesionario

- Datos del Procedimiento
- Lista de Servicios

- Lista de Personas Usuarias

DATOS DEL CESIONARIO

Los datos de cesionario se cargan de manera automdtica:

Cesionario

CIF

Cddigo Centro Orgdnico
Cddigo Orgdnico
Denominacion de la entidad
DIR3

O O O O O O

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

e Cédigo Procedimiento
4> DATOS DEL PROCEDIMIENTO

Cadigo Procedimiento *

Introducimos el cédigo asignado al frdmite Alta en Padrén (segun el Manual de Trdmites)
o Codigo Procedimiento*:Se recomienda NO INCLUIR ESPACIOS EN BLANCO.
Por ejemplo: “2.1ERROLDAN_ALTA", “2.1ERROLDANALTA" o simplemente “2.1"

e Caducidad Procedimiento

# DATOS DEL PROCEDIMIENTO

Lista de procedimientos dados de alta por el arganico (X * €z ucidad Procedimienta * Fecha caducidad *

1afi0 4 afos(Maimo) otra DO/MM/AMA

En este caso en concrefo, la normativa reguladora de este procedimiento es el
Reglamento de Poblacion y Demarcacion Territorial de las Entidades Locales aprobado
por Real Decreto 1690/86, de 11 de julio, modificado por el Real Decreto 2612/1966, de 20
de diciembre. Este reglamento no estd adaptado a la interoperabilidad, por lo que solo es
posible solicitar autorizacién durante 1 ano. (Cuando la normativa esté adaptada a la
interoperabilidad, se podrd autorizar este servicio con una caducidad de 4 anos)

Seleccionamos por lo tanto la opcién 1 ano
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Caducidad Procedimienta * Fecha caducidad *

DA< 4444

1ano 4 anosiMaximol Ofra

Nombre corto y largo del Procedimiento (Castellano y Euskera)
En los siguientes campos le asignamos un nombre corto y un nombre largo al trémite (el

que queramos):

Nombre corto del procedimiento Castellano*: Alta en Padrdn
o Nombre corto del procedimiento Euskera*: Erroldan alta ematea
Nombre largo del procedimiento Castellano*: Alta en el Padrén Municipal de

Habitantes
o Nombre largo del procedimiento Euskera*: Biztanleen Udal Erroldan alta ematea

Nombre corto del procedimiento Castellano * Mombre corto del procedimiento Euskera *

Alta en Padron Erroldan alta ematea

MNombre largo del procedimiento Castellano * Mombre largoe del procedimiento Euskera *
Alta en el Padron Municipal de Habitantes Biztanlesn Lidal Erroldan alta gmatsa

458 463

Texto de la norma reguladora

Texto de la norma reguladora *

1000
En este apartado indicamos el titulo de la normativa reguladora que permite la consulta
de los datos que se solicitan. (La norma tiene que estar publicada).

o Texto de la norma reguladora*: Reglamento de Poblacién y Demarcacion
Territorial de las Entidades Locales aprobado por Real Decreto 1690/86, de
11 de julio, modificado por el Real Decreto 2612/1966, de 20 de diciembre.

Texto de la norma reguladora *

Reglamento cle Poblacion y Demarcacion Territarial de las Entidades Locales aprobado por Real Decreto 1690/86, de 11

de julio, medificado por el Real Decreto 261271986, de 20 de diciembre.

A

/-~ NOTA: En caso de que haya mds de una normativa reguladora, se indicard
la norma de MENOR RANGO LEGAL. Es decir, en el caso de que exista una
Ordenanza Municipal para gestionar el alta de padron, ésta seria la normativa
reguladora del tfrdmite.
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URL de la norma requladora.
La norma reguladora tiene que estar publicada, por lo que en este campo incluimos URL o
link a la misma.

‘ Url de la norma reguladora *

‘ e URL Archive

o URL de la norma reguladora*:_https://www.boe.es/buscar/act.php 2id=BOE-
A-1986-21944

La norma aplicable también la podriamos anadir adjuntando el archivo correspondiente
(activando la opcidn “Archivo”)

Formulario
En este apartado tenemos que adjuntar el formulario (impreso de solicitud) donde hemos
definido los datos a interoperar.

El formulario también tiene que estar publicado, por lo que una opcidn es incluirlo por URL.

Formulario de solicitud de las personas interesadas @

RL Archivo

URL del Formulario de solicitud de las personas interesadas *

Sin embargo, también es posible incluir el archivo del formulario o un pantallazo del mismo
mediante la opcidn "Archivo”.

Formulario de solicitud de las personas interesadas @

URL  (®) Archivo

Formulario de solicitud de las personas interesadas *

| Seleccionar Ficheros &' Subir Ficheros H MK Cancelar ‘

Formulario de solicitud de las personas interesadas *

’ Seleccionar Ficheros & Subir Ficheros " ¥ cancelar

‘ Formulario_ejemplo_3010 020.pdf 205.9 KB
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IMPORTANTE: Una vez seleccionado el formulario, tenemos que hacer clic en “Subir Ficheros”

e Finalidad (Castellano y Euskera)
En este campo indicamos la finalidad del trdmite (en Castellano y Euskeral).

Finalidad Castellano *

6000

Finalidad Euskera *

6000

o Finalidad Castellano*: Gestionar el Alta en el Padrén Municipal de Habitantes
o Finalidad Euskera*: Biztanleen Udal Erroldan alta emateko kudeaketa

LISTA DE SERVICIOS

Para afadir servicios a la solicitud, hacemos clic en el botén ANADIR:

/A LISTA DE SERVICIOS

Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link.

Servicio O %

No se han encontrado resultados

» Seleccionamos el primer servicio a solicitar: (075) Consulta de Datos de Identidad.
El siguiente paso es rellenar el dato Arficulo de la normativa reguladora*.
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2y SERVICIO

Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link. *

‘ 075 - Consulta de Datos de Identidad (SWICPCIDCODGP)

v‘

0
Articulo de la normativa reguladora * @

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

® | No oposicion Ley Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define

EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracion.

Para este caso en concreto, el "Reglamento de Poblaciéon y Demarcacién Territorial de las
Entidades Locales aprobado por Real Decreto 1690/86, de 11 de julio, modificado por el Real
Decreto 2612/1966, de 20 de diciembre” nos habilita la consulta de los datos de identidad de

las personas interesadas:

Articulo 59.

1. La hoja padronal o formulario sera firmada por todos los vecinos cuyos datos figuren

en la misma o, en su caso, por su representante legal.

2. El Ayuntamiento podra comprobar la veracidad de los datos consignados por los
vecinos, exigiendo al efecto la presentacion del documento nacional de identidad o tarjeta de
residencia, el libro de familia, el titulo que legitime la ocupacion de la vivienda u otros

documentos analogos.

Por lo tanto, completamos la informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*; Art. 59.2

o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier

comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)

En el aparfado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA*, dejamos activada la opcién “No

Oposicion”:

2 SERVICIO
Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link. *

075 - Consulta de Datos de |dentidad (SWIOPCIDCODGP)

o}
Articulo de la normativa reguladora * @

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacién para consulta *

[ ®) No oposicion Ley Consentimiento

Org cedente

Observaciones

1000
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M IMPORTANTE: Dado que la habilitacién es por “NO OPOSICION", el formulario tiene que
incluir un apartado donde se informe de que este dato va a ser consultado por la
Administracion y se permita a la persona interesada oponerse a esta consulta.

Una vez completados los datos del servicio seleccionado (075), hacemos clic en el botdn
GUARDAR.

» Seleccionamos el segundo servicio a solicitar: (021) Consulta del Registro Civil de Nacimientos.
El siguiente paso es rellenar el dato Arficulo de la normativa reguladora*.

#» SERVICIO

Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente Link. * Org. ced
021 - Registro Civil de Nacimientos (SWIOPRCNAJUST) v

0

Articulo de la normativa reguladora * @ Observa

1000

#2 DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

® | No oposicion Ley Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracién.

El articulo del Reglamento de Poblacién y Demarcacion Territorial de las Entidades Locales
aprobado por Real Decreto 1690/86, de 11 de julio, modificado por el Real Decreto 2612/1966,
de 20 de diciembre que justifica la consulta del Registro Civil de Nacimientos es el siguiente:

Art. 59.

1. La hoja padronal o formulario serd firmada por todos los vecinos cuyos datos figuren en la misma o, en su caso,
por su representante legal.

2. El Ayuntamiento podrad comprobar la veracidad de los datos consignados por los vecinos, exigiendo al efecto la
presentacion del documento nacional de identidad o tarjeta de residencia, el libro de familia, el titulo que legitime la
ocupacion de la vivienda u otros documentos andlogos.

Por lo tanto, completamos la informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*; Art. 59.2
o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)
En el apartado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, dejamos activada la opcién “No
Oposicion”:
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A SERVICIO
Org. cedente Servicio (Para acceder a lainformacion de cada servicio, accede al siguiente link. *
- 021 - Consulta clel Registro Civil de Nacimientos (SWIOPRCNAJUST)
Articulo d la normativa reguladora * (@) Observaciones
Art 592 X
1000
A DATC™'**7" =" =% 3ARA CONSULTA

Habilitacic  para consulla *

® No Opusiaun Ley Consertimiento

No se solicitara informacion extra, no obstante, EL FORMULARIO DE SOLICITUD ya adjuntado se revisara para confirmar que INCLUYE LA OPCIOM A LA CIUDADANIA PARA MANIFESTAR SU OPOSICION MOTIVADA, @

SUARDAR m

M IMPORTANTE: Dado que la habilitacién es por “NO OPOSICION", el formulario tiene que
incluir un apartado donde se informe de que este dato va a ser consultado por la
Administracién, y se permita a la persona interesada oponerse a esta consulta.

Una vez completados los datos del servicio solicitado (021), hacemos clic en el botdn
GUARDAR.

LISTA DE PERSONAS USUARIAS

Por Ultimo, tenemos que indicar quiénes van a ser las personas usuarias que van a redlizar la
consulta de los datos:

Para definir a las personas usuarias se pulsa el botén ANADIR.

4 LISTA DE PERSONAS USUARIAS

Cidigo persena usuaria | 5

No =2 han enconfrado resullados

I
Generalmente vamos a anadir a los usuarios, mediante alguna de las 2 primeras opciones:

< Persona usuaria interna
< Servicio
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Tipo busqueda @

® | Persona usuaria interna Servicio Usuario aplicacion

A PERSONA USUARIA INTERNA

Identificador de personas usuarias (1. Descripcion *

0O

GUARDAR CANCELAR

Persona usuaria interna =2 Permite incluir cualquier persona usuaria (Pero tenemos que
conocer su USER ID):

Se infroduce el USER ID en el campo “identificador de personas usuarias” y al clicar sobre
la lupa, se precarga el campo “Descripcion” (Nombre y apellidos)

A PERSONA USUARIA INTERNA

Identificador de personas us..  Descripcion *

MM51B X AINARA MIGUEL MEDINA

jei

GUARDAR I CANCELAR

Se confirma la persona usuaria seleccionada haciendo clic sobre el botén GUARDAR.

Servicio (personas de la entidad) 2 Permite precargar todas las personas de la entidad y
seleccionar las que queremos.

Se muestra el "Cédigo de persona usuaria” y "Descripciéon” de todas las personas listadas.
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Tipo busqueda (&)

Persona usuaria interna ® Servicio Usuario aplicacion
A SERVICIO
Cédigo personausuaria O 4 Deseripcion O &
DL5& SUSANA DOMINGUEZ LOPEZ
GAI2 MARIA DEL PILAR GARCIA ARBERAS
GC528 USOA GOGENOLA CASTRESANA
GH54 ANE GARAVILLA HERRERA
LF48 MARGARITA LOPEZ DE ARROYABE FORONDA

A En caso de que las personas de la entidad u orgdnico no sean
correctas, se deberd abrir una incidencia.

Seleccionamos las personas usuarias activando la casilla de la primera columna vy
confirmamos la seleccidn haciendo clic sobre el botén GUARDAR.

GC52B

D

LF43

() -

MF30
M7
MM51B

PR2T

-2 3

Una vez seccionadas todas las personas usuarias, hacemos clic sobre el botén GUARDAR.

5 Con todos los datos correctamente cumplimentados, la solicitud de autorizacién ya estd
completada y_solo hay gue pulsar el botén GUARDAR para enviarla para su revision.

NOTA: En el anexo 4 “Listado de articulos normativa reguladora”, se resume la normativa
reguladora de cada framite, el articulo especifico aplicable y el tipo de habilitaciéon para
realizar la solicitud de interoperabilidad en NODO BIZKAIA.
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* Ofros servicios que se podrian solicitar en este tramite:

Servicios: (030) Titulos Universitarios y (036) Titulos No Universitarios

o Articulo de la normativa reguladora*: Art. 57. 1. g
Art. 57.

1. La inscripcion en el padrén municipal contendra como obligatorios solo los siguientes datos de cada vecino:

a) Nombre y apellidos.

b) Sexo.

c) Domicilio habitual.

d) Nacionalidad.

e) Lugar y fecha de nacimiento.

f) Nimero de documento nacional de identidad o, tratdndose de extranjeros, del documento que lo sustituya.

g) Certificado o titulo escolar o académico que posea.

h) Cuantos otros datos puedan ser necesarios para la elaboracién del censo electoral, siempre que se garantice el
respeto a los derechos fundamentales reconocidos en la Constitucion.

2. Con caracter voluntario se podran recoger los siguientes datos:

da) Delsignacic'm de las personas que pueden representar a cada vecino ante la Administracién municipal a efectos
padronales.

b) Numero de teléfono.

DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA: “No Oposicién”.
M IMPORTANTE: Dado que la habilitacidn es por “NO OPOSICION", el formulario tiene que

incluir un apartado donde se informe de que este dato va a ser consultado por la
Administracidn, y se permita a la persona interesada oponerse a esta consulta.
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EJEMPLO 2: Licencia para obras menores

;. Qué servicios vamos a solicitar?

En este trdmite el Unico dato interoperable es el documento nacional de identidad, por lo que
la solicitud de interoperabilidad incluird Unicamente el siguiente servicio:

(002) Verificacién de Datos de Identidad

;. Cdémo solicitar la interoperabilidad?

Accedemos al modulo de GESTION DE AUTORIZACIONES.

2. Desde el médulo de Gestion de autorizaciones accedemos a la primera pestana: SOLICITUDES
DE AUTORIZACION

Hacemos clic en el botén NUEVA SOLICITUD

Rellenamos todos los datos necesarios:

—_

»>ow

DATOS DEL CESIONARIO

Los datos del cesionario se cargan de manera automdtica.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

e Cddigo Procedimiento
Se le asigna un codigo al trdmite (segun el Manual de Trdmites). Se recomienda NO incluir
espacios en blanco.

e Caducidad Procedimiento

# DATOS DEL PROCEDIMIENTO

Lista de procedimientos dados de alta por el arganico (X0 * Cz ucidad Procedimienta * Fecha caducidad *

120 4 arosiMExima) Otra DDAMMAAAA

En este caso, la normativa reguladora de este trdmite es la Ordenanza Municipal, por lo
que la caducidad de la autorizacién dependerd de la misma:

- Si la Ordenanza Municipal estd adaptada a la interoperabilidad, se puede solicitar la
autorizacion con una caducidad de 4 aios.

- Si la Ordenanza Municipal no estd adaptada a la interoperabilidad, sélo se puede
autorizar durante 1 ano.

e Nombre corto y largo del Procedimiento (Castellano y Euskera)
Se le asigna un nombre corto y un nombre largo al frdmite (el que queramos)

e Texto de la norma reguladora

Indicamos el titulo de la Ordenanza Municipal para la realizacién de Obras Pequenas. Esta
Ordenanza tiene que estar publicada.
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o Texto de la norma reguladora*: Titulo de la Ordenanza Municipal para
Obras Pequenas

e URL de la norma reguladora.
Como la Ordenanza Municipal tiene que estar publicada, en este campo incluimos su URL
o la anadimos adjuntando el archivo correspondiente.

e  Formulario
El formulario también tiene que estar publicado, por lo que podemos infroducir su URL o
anadirlo adjuntando el archivo correspondiente.

IMPORTANTE: Una vez seleccionado el formulario, tenemos que hacer clic en “Subir Ficheros”

e Finalidad (Castellano y Euskera)
En este campo indicamos la finalidad del trdmite (en Castellano y Euskera).

LISTA DE SERVICIOS

Para afadir el servicio a la solicitud, hacemos clic en el botén ANADIR:

> Seleccionamos el servicio que necesitamos consultar: (002) Verificaciéon de Datos de Identidad.
El siguiente paso es rellenar el dato Arficulo de la normativa reguladora*.

A SERVICIO

Servicio [Para acceder a la informacion de cada senvicio, accade al siguiente link. * Org. cedente

| 002 - Verificacion de Datos de Identidad (SWIOPCIDVEDGR) hd

Articuln de la normativa reguladoa * @ Obsanvaciones

1000

# DATOS HABILITACION PARA CONSULTA
Habilitacion para consulta *

# Mo oposicion Ley Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracién.

Para este caso en concreto, la “Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun” nos
habilita la verificacién de los datos de identidad de las personas interesadas:

Identificacion y firma de los interesados en el procedimiento administrative

Articulo 9. Sistermas de identificacidn de los inferesados en el procedimiento.

1. Las Administraciones Pidblicas estdn obligadas a verificar la identidad de los
interesados en el procedimiento administrative, mediante la comprobacién de su nombre y
apellidos o denominacién o razdn social, segdn comresponda, que consten en el Documento
MNacional de Identidad o documento identificativo equivalente.
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Por lo tanto, completamos la siguiente informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*: Art. 9.1
o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)
En el apartado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, hacemos clic en la opcion “Ley” y se

nos abre la siguiente pantalla:

# DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para corsitta *
No oposicien  (®) Ley Consentimiento
No sera necesario recabar consentimiento en formulario ni derecho a oponerse en los casos en los que una LEY nos habilite a consultar los datos, como en procedimientos sancionadores, de inspeccion_. SE RECOMIENDA INFORMAR EN EL FORMULARIO de solicitud ®
A4

Norma L=gal * Aticulo Norma *

En el primer campo a rellenar, hacemos clic sobre la flecha:

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

No opasicion e Ley Consentimiento

Mo sera necesario recabar consentimiento en formulario ni derecho 4 cponerse en los casos en los gue una LEY nos habilite a

v

MNorma legal *

1oco

Se nos muestran las normativas mads utilizadas en las habilitaciones POR LEY:

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

No oposicion  (® Ley Consentimiento

Mo sera necesano recabar consentimiento en formulario ni derecho a oponerse en los caso)

Ley 38/2015 del Procedimiento Administrative Comun

Morma Foral General Trbutaria

Seleccionamos la “Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun” y se precargan
automdticamente los campos: Norma legal*, Articulo Norma* y “URL norma ley*:
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A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA
Habilitacion para consulta *
No oposicién (@) Lay Consentimiento
No sera necesario recabar consentimiento en formulario ni derechio a opornierse n los casos en los que una LEY nos habilite a consuiltar Los datos, como en procedimientos sancionadores, de inspeccion.. SE RECOMIENDA INFORMAR EN EL FORMULARIO de solicitud. (1)
Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo (servicio 002 Verificacion datos dw
Norma legal * Articulo Norma *

Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo (servicic 002 Verificacion datos de identidad) arto1

910
Ul normaley *

hitps:/ Awww boe.es/buscar/act php?id-BOE-A-2015-10565&p-201911068¢n-1#a28

GUARDAR CANCELAR

Una vez completados todos los datos del servicio (002), hacemos clic en el botén GUARDAR.

LISTA DE PERSONAS USUARIAS

Seleccionamos quiénes van a ser las personas usuarias que hagan las consultas de
interoperabilidad y hacemos clic sobre el botén GUARDAR.

5. Con todos lo datos correctamente cumplimentados, la solicitud de autorizacién ya estd
completada y_solo hay que pulsar el botén GUARDAR para enviarla para su revisién.

NOTA: En el anexo 4 ‘“lListado de articulos normativa reguladora”, se resume la normativa
reguladora de cada trdmite, el articulo especifico aplicable y el tipo de habilitacién para
realizar la solicitud de interoperabilidad en NODO BIZKAIA.
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EJEMPLO 3: Subvenciones para Aprendizaje de Euskera

;. Qué servicios vamos a solicitar?

Los siguientes documentos/datos necesarios al framitar las subvenciones para el aprendizaje del
Euskera son INTEROPERABLES, y por tanto no hace falta que sean presentados por la ciudadania:

1) Documento Nacional de Identidad (DNI)

2) Obligaciones Tributarias

3) Obligaciones de pago a la TGSS
Para poder consultar estos datos a través de NODO BIZKAIA, tenemos que realizar una solicitud
qgue incluya los siguientes servicios:

(002) Verificacion de Datos de Identidad * NOTA: En este caso en concreto, se entiende que con
la VERIFICACION de los datos de identidad es SUFICIENTE, y que no se requiere la consulta de
ofros dafos incluidos en el DNI o NIE (como puede ser la fecha de nacimiento, edad...etc). En
casos en los que se requiera consultar otros datos del DNI/NIE, el servicio que tenemos que
solicitar es el (075) Consulta de datos de Identidad.

(003) Obligaciones Tributarias

(015) Obligaciones de Pago a la TGSS

;. Coémo solicitar la interoperabilidad?

1. Accedemos al médulo de GESTION DE AUTORIZACIONES.

2. Desde el médulo de Gestibn de autorizaciones accedemos a la primera pestana:
SOLICITUDES DE AUTORIZACION

3. Hacemos clic en el botén NUEVA SOLICITUD

4. Rellenamos todos los datos necesarios:

DATOS DEL CESIONARIO

Los datos del cesionario se cargan de manera automdtica

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

e Cddigo Procedimiento
Se le asigna un cddigo al framite (segun el Manual de Trdmites). Se recomienda NO incluir
espacios en blanco.

e Caducidad Procedimiento

# DATOS DEL PROCEDIMIENTO

Lista de procedimientos dados de alta por el arganico (X * €z ucidad Procedimienta * Fecha caducidad *

1afi0 4 afos(Maimo) otra DO/MM/AMA

En este caso en concreto, al ser convocatorias anuales, la caducidad se solicitard por 1
ano o hasta la fecha fin estimada para la justificacién de las subvenciones.
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Nombre corto y largo del Procedimiento (Castellano y Euskera)
Se le asigna un nombre corto y un nombre largo al frdmite (el que queramos)

Texto de la norma reguladora

En este caso la norma reguladora del trdmite es la Convocatoria especifica de la
Subvencion para el aprendizaje del Euskera que haya preparado el Ayuntamiento. Esta
convocatoria tiene que estar publicada.

o Texto de la norma reguladora*: Titulo de la Convocatoria especifica de Ia
Subvencidn para el aprendizaje del Euskera

URL de la norma reguladora.

Como la convocatoria tiene que estar publicada, en este campo incluimos su URL o la
anadimos adjuntando el archivo correspondiente.

Formulario
El formulario también tiene que estar publicado, por lo que podemos infroducir su URL o
anadirlo adjuntando el archivo correspondiente.

IMPORTANTE: _Una vez seleccionado el formulario, tenemos que hacer clic en “Subir

Ficheros”

Finalidad (Castellano y Euskera)

En este campo indicamos la finalidad del trdmite (en Castellano y Euskera).

LISTA DE SERVICIOS

Para afadir servicios a la solicitud, hacemos clic en el botén ANADIR:

> Seleccionamos el primer servicio que necesitamos consultar: (002) Verificacion de Datos de
Identidad.

El siguiente paso es rellenar el dato Artficulo de la normativa reguladora*.

A SERVICIO

Senicio {Para acceder a L3 informacion de cada senicio. accede al siguients link. * 0. cedents

| 002 - Verificacidn de Datos de |dentidad (SWICPCIDVEDGR) -

Articuto de la normativa reguladora Gj ‘Observationes

1000

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacién para consulta *

#) Mo oposicion Ley Consentimiento
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NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracién.

Para este caso en concreto, la “Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun™ nos
habilita la verificacién de los datos de identidad de las personas interesadas:

Identificacion y firma de los interesados en el procedimiento administrativo

Articulo 9. Sistemas de identificacion de los interesados en el procedimiento.

1. Las Administraciones Piblicas estan obligadas a wverificar la identidad de los
interesados en el procedimiento administrative, mediante la comprobacién de su nombre y
apellidos o denominacion o razon secial, segun corresponda, que consten en el Documento
MNacional de Identidad o documento identificativo equivalente.

Por lo tanto, completamos la informacion:

o Articulo de la normativa reguladora: Art. 9.1
o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)
En el apartado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, hacemos clic en la opcién “Ley" y se

nos abre la siguiente pantalla:

Z DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para conslta *
No oposicion | (®) Ley Consentimiento
No sera necesario recabar consentimienta en formulario ni derecho a oponerse en los casos en los que una LEY nos habilite a consultar los datos, come en procedimientos sancionadores, de inspeccion.. SE RECOMIENDA INFORMAR EN EL FORMULARIO de solicitud. (©)
v

Norma lsgal * Asticulo Norma *

En el primer campo a rellenar, hacemos clic en la flecha:

# DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

Mo oposicion (@) Ley Consentimiento

Mo sera necesario recabar consentimiento en formulario ni derecho a cponerse en los casos en los que una LEY nos habilite a

-

MNorma legal *

Y se nos muestran las normativas mds utilizadas en las habilitaciones POR LEY:
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/A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

No oposicion (@) Ley Consentimiento

Mo sera necesanio recabar consentimiento en formulario ni derecho a oponerse en los caso)

Ley 3972015 del Procedimiento Administrativo Comun

Norma Foral General Trbutaria

Seleccionamos la “Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun” y se precargan
automdticamente los campos: Norma legal*, Articulo Norma* y “URL norma ley*:

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacién para consulta *

Nooposicion (@) Ley Consentimiento

No sera necesario recabar consentimiento en formulario ni derechio a oponierse en los casos en los que una LEY nos habilite a consuiltar Los datos, como en procedimientos sancionadores, de inspeccion.. SE RECOMIENDA INFORMAR EN EL FORMULARIO de solicitud. (1)
Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo (servicio 002 Verificacion datos dw
Norma legal * Articulo Norma *

Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo (servicio 002 Verificacion datos de identidad) B

910

Ul normaley *

| https:/ /wwrw boe es/buscar/act php?id-BOE-A-2015-105658p-201911068tn-1#a28

GUARDAR CANCELAR

Una vez completados todos los datos del servicio (002), hacemos clic en el botén GUARDAR:

Seleccionamos el siguiente servicio que necesitamos consultar: (003) Obligaciones Tributarias.
El siguiente paso es rellenar el dato Artficulo de la normativa reguladora*.

# SERVICIO

Servicio {Para acceder a la informacion de cada senvicio. accede al siguiente link. * 0
203 - Estar al Corriente de Obligaciones Tributarias (DFBY (SVDDFECCOTWSOL i

Articulo de la normativa reguladora * GJ 0

# DATOS HABILITACION PARA CONSULTA
Hahilitacion para consulia *

® | Mo oposicion Leny Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracién.

79




m *fBizkaia €Bizkaia

LS biscaytik

Buscamos el articulo de la Convocatoria de la Subvencion en el que se indique el requisito de
estar al corriente en las Obligaciones Tributarias, y ese serd el articulo a indicar en la solicitud.

Por lo tanto, completamos la siguiente informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*; Art. segun Convocatoria especifica
publicada.

o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)

En el apartado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, dejamos activada la opcién “No
Oposicion”.

A SERVICIO

Servicio (Para acceder a la informacién de cada servicio, accede al siguiente link. * Org cedente

003 - Estar al Corriente de Obligaciones Tributarias (DFB) (SVDOFBCCOTWSO1) -

o
Articulo de la normativa requladora * (1) Observaciones

1000

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

(@) No oposicién Ley Consentimiento

M IMPORTANTE: Dado que la habilitacidn es por “NO OPOSICION”, el formulario tiene que
incluir un apartado donde se informe de que este dato va a ser consultado por la
Administracién, y se permita a la persona interesada oponerse a esta consulta.

Una vez completados todos los datos del servicio (003), hacemos clic en el botén GUARDAR.
Seleccionamos el Ultimo servicio que necesitamos consultar: (015) Obligaciones de Pago a la

TGSS.
El siguiente paso es rellenar el dato Arficulo de la normativa reguladora*.

#A SERVICIO

Senvicio {Para acceder a la informacian de cada sericio. accede al siguiente link. * Org. cedents

| 015 - Estar al Corriente de Pago de Obligaciones con TGSS (SWIOPOBLITGSS) hd

Ariculo d= 12 normativa reguladora ® @ Observaciones

1000

# DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Hahilitacion para consulta *

# | Mo oposicion Ley Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracién.

80



[E0T=N ¥Bizkaia ¥Bizkaia

biscaylik

Buscamos el articulo de la Convocatoria de la Subvencién en el que se indique que el requisito
de estar al corriente en el pago con la TGSS, y ese serd el articulo a indicar en la solicitud.

Por lo tanto, completamos la siguiente informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*: Art. segun Convocatoria especifica
publicada.
o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)
En el apartado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, dejamos activada la opcidn “No

Oposicion”.
#x SERVICIO
Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link. * Org. cedente
015 - Estar al Corriente de Pago de Obligaciones con TGSS (SWIOPOBLITGSS) v
o]
Articulo de la normativa reguladora * @ Observaciones

1000

2 DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

® | No oposicion Leay Consentimiento

M IMPORTANTE: Dado que la habilitacién es por “NO OPOSICION", el formulario tiene que
incluir un apartado donde se informe de que este dato va a ser consultado por la
Administracién, y se permita a la persona interesada oponerse a esta consulta.

Una vez completados todos los datos del servicio (015), hacemos clic en el botén GUARDAR.

LISTA DE PERSONAS USUARIAS

Seleccionamos quiénes van a ser las personas usuarias que hagan las consultas de
interoperabilidad y hacemos clic sobre el botén GUARDAR.

5- Con todos lo datos correctamente cumplimentados, la solicitud de autorizacion ya estd
completada y_solo hay que pulsar el botén GUARDAR para enviarla para su revisidn.

NOTA: En el anexo 4 “Listado de articulos normativa reguladora”, se resume la normativa
reguladora de cada framite, el articulo especifico aplicable y el tipo de habilitaciéon para
realizar la solicitud de interoperabilidad en NODO BIZKAIA.
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EJEMPLO 4: Gestion de bonificaciones y exenciones en el IMTV

;. Qué servicios vamos a solicitar?

Los siguientes documentos/datos necesarios para framitar las bonificaciones y exenciones del
Impuesto de Vehiculos de Traccién Mecdnica son INTEROPERABLES, y por tanto no hace falta
que sean presentados por la ciudadania:

1) Documento Nacional de Identidad (DNI) o Numero de Identificacion de Extranjeros
(NIE)

2) Ficha técnica del vehiculo

3) Listado de vehiculos

3) Titulo de familia numerosa

4) Baremo de movilidad reducida

5) Grado de discapacidad

Para poder consultar estos datos a través de NODO BIZKAIA, tenemos que realizar una solicitud
que incluya los siguientes servicios:

(002) Verificacion de Datos de Identidad * NOTA: En este caso en concreto, se entiende que con
la VERIFICACION de los datos de identidad es SUFICIENTE, y que no se requiere la consulta de
ofros dafos incluidos en el DNI o NIE (como puede ser la fecha de nacimiento, edad...etc). En
casos en los que se requiera consultar ofros datos del DNI/NIE, el servicio que tenemos que
solicitar es el (075) Consulta de datos de Identidad.

(028) Datos de Vehiculo

(051) Listado de Vehiculos

(024) Titulos de Familia Numerosa
(073) Baremo de Movilidad Reducida
(034) Grado de Discapacidad

;. Coémo solicitar la interoperabilidad?

1. Accedemos al médulo de GESTION DE AUTORIZACIONES.

2. Desde el médulo de Gestibn de autorizaciones accedemos a la primera pestana:
SOLICITUDES DE AUTORIZACION

3. Hacemos clic en el botén NUEVA SOLICITUD

4. Rellenamos todos los datos necesarios:

DATOS DEL CESIONARIO

Los datos del cesionario se cargan de manera automdtica.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

e Cddigo Procedimiento

Se le asigna un cddigo al trdmite (segun el Manual de Trdmites). Se recomienda NO incluir
espacios en blanco.
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Caducidad Procedimiento

#: DATOS DEL PROCEDIMIENTO

Lista de procedimientos dados de alta par el organico (JX) * Ce ucidad Procedimienta * Fecha caducidad *

En este caso, la normativa reguladora de este trdmite es la Ordenanza Municipal para la
Gestion del IVTM, por lo que la caducidad de la autorizacidén dependerd de la misma:

- Si la Ordenanza Municipal estd adaptada a la interoperabilidad, se puede solicitar la
autorizacion con una caducidad de 4 anos.

- Si la Ordenanza Municipal no estd adaptada a la interoperabilidad, sélo se puede
autorizar durante 1 ano.

* SOLO en el caso de que no exista Ordenanza Municipal para la gestion del IVIM, la
norma reguladora del trdmite seria la Norma Foral 7/1989, de 30 de Junio, del Impuesto
sobre Vehiculos de traccion Mecdnica. En este caso, la caducidad seria de 1 afo ya que
esta Norma Foral no estd adaptada a la interoperabilidad.

Nombre corto y largo del Procedimiento (Castellano y Euskera)

Se le asigna un nombre corto y un nombre largo al trdmite (el que queramos)

Texto de la norma reguladora

Indicamos el titulo de la Ordenanza Municipal para la gestiéon del IVTM. Esta Ordenanza
tiene que estar publicada.

o Texto de la norma reguladora*: Titulo de la Ordenanza Municipal para la
estion del IVIM

* SOLO en el caso de que no exista Ordenanza Municipal para la gestion del IVIM, la
norma reguladora del trdmite seria la Norma Foral 7/1989, de 30 de Junio, del Impuesto
sobre Vehiculos de fraccion Mecdnica. En este caso, indicariamos esta norma en el
campo de norma reguladora:

o Texto de la norma reguladora*: Norma Foral 7/1989, de 30 de Junio, del
Impuesto sobre Vehiculos de traccién Mecdnica

URL de la norma requladora.
Como la Ordenanza Municipal fiene que estar publicada, en este campo incluimos su URL
o la anadimos adjuntando el archivo correspondiente.

* SOLO en el caso de que no exista Ordenanza Municipal para la gestion del IVIM, la
norma reguladora del trdmite seria la Norma Foral 7/1989, de 30 de Junio, del Impuesto
sobre Vehiculos de fraccion Mecdnica. En este caso, indicariamos la URL de esta Norma
Foral:
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o URL de la norma reguladora*:
https://www.bizkaia.eus/Ogasuna/Zerga_Arautegia/indarreko arautegia/p
df/ca 7 1989.pdfehash=678db26b4c347405bf4e09edd/7d89b6&idioma=CA
e Formulario
El formulario también tiene que estar publicado, por lo que podemos infroducir su URL o
anadirlo adjuntando el archivo correspondiente.

IMPORTANTE: Una vez seleccionado el formulario, tenemos que hacer clic en “Subir Ficheros”

e Finalidad (Castellano y Euskera)
En este campo indicamos la finalidad del trdmite (en Castellano y Euskeral).

LISTA DE SERVICIOS

Para afadir servicios a la solicitud, hacemos clic en el botén ANADIR:

> Seleccionamos el primer servicio que necesitamos consultar: (002) Verificacion de Datos de
Identidad.
El siguiente paso es rellenar el dato Arficulo de la normativa reguladora®.

£ SERVICIO

Senvicio {Para ecceder a la informacion de cada senvicio, accede al siguiente link. * QOrg. cedente
002 - Verificacidn de Dakos de Identidad (SWICPCIDVEDGR) -

Articulo de la normativa reguladora GJ Observaciones

1000

#A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

#) Mo oposicion Ley Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracién.

Para este caso en concreto, la “Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comudn” nos
habilita la verificacién de los datos de identidad de las personas interesadas:

Identificacion y firma de los interesados en el procedimiento administrative

Articulo 9. Sistermas de identificacidn de los inferesados en el procedimiento.

1. Las Administraciones Plblicas estan obligadas a wverificar la identidad de los
interesados en el procedimiento administrativo, mediante la comprobacién de su nombre y
apellidos o denominacién o razdn social, segdn comresponda, que consten en el Documento
MNacional de Identidad o documento identificativo equivalente.

Por lo tanto, completamos la siguiente informacion:
o Articulo de la normativa reguladora*; Art. 9.1

o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)
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En el apartado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, hacemos clic en la opcion “Ley” y se
nos abre la siguiente pantalla:

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consLta *
No oposicion | (8) Ley Consentimiento
No sera necesario recabar consentimiento en formulario ni derecho a opaners en los casos en los que una LEY nos habilite a consullar los datos, como en pracedimientos sancionadores, de inspeceion. SE RECOMIENDA INFORMAR EN EL FORMULARIO de solicitud. (D)
v

Norma l=gal * Aaticulo Norma *

En el primer campo a rellenar, hacemos clic en la flecha:

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

Mo oposicion (®) Ley Consentimiento

Mo sera necesario recabar consentimiento en formulario ni derecho a oponerse en los casos en los gue una LEY nos habilite a

-

Norma legal *

1000

Y se nos muestran las normativas mas utilizadas en las habilitaciones POR LEY:

#A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

No oposicion (@) Ley Consentimiento

No sera necesario recabar consentimiento en formulario ni desecho a cponerse en los caso

Ley 3872015 del Procedimiento Administrative Comun

Norma Foral General Trbutaria

Seleccionamos la “Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun” y se precargan
automdticamente los campos: Norma legal*, Articulo Norma* y “URL norma ley*:
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A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *
No oposicién (@) Lay Consentimiento
No sera necesario recabar consentimiento en formulario ni derechio a opornierse n los casos en los que una LEY nos habilite a consuiltar Los datos, como en procedimientos sancionadores, de inspeccion.. SE RECOMIENDA INFORMAR EN EL FORMULARIO de solicitud. (1)
Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo (servicio 002 Verificacion datos dw
Norma legal * Articulo Norma *

Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo (servicic 002 Verificacion datos de identidad) art91

910

Ul normaley *

| hitps:/ Awww boe.es/buscar/act php?id-BOE-A-2015-10565&p-201911068¢n-1#a28

GUARDAR CANCELAR

Una vez completados todos los datos del servicio (002), hacemos clic en el botén GUARDAR.

> Seleccionamos el siguiente servicio a solicitar: (028) Datos de Vehiculo.
El siguiente paso es rellenar el dato Arficulo de la normativa reguladora*.

#A SERVICIO

Semvicio {Para acceder a la informacion de cada senicio, accede al siguiente link. * Org. cedente
028 - Datos de Vehiculo (SWIOPVEHICDGT) -

Articulo de la normativa reguladora ® @ ‘Observaciones

1000

# DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacién para consulta *

#) Mo oposicion Ley Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracién.

Buscamos el articulo de la Ordenanza Municipal en el que se indique que es necesario
conocer datos del vehiculo y ese serd el articulo a indicar en la solicitud.

Por lo tanto, completamos la siguiente informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*: Art. seqgun Ordenanza Municipal.
o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)
* SOLO en el caso de que NO exista Ordenanza Municipal para la gestion del IVTM, la norma
reguladora del tramite seria la Norma Foral 7/1989, de 30 de Junio, del Impuesto sobre
Vehiculos de traccion Mecdnica. En este caso, el Art. que justificaria la necesidad de datos del
vehiculo seria el siguiente:
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CAPITULO Il
EXENCIONES Y BONIFICACIONES

Articulo 2.

1. Estaran exentos del Impuesto:

a) Los vehiculos oficiales del Estado, Comunidad Auténoma del Pais Vasco, Territorio
Histérico de Bizkaia y de entidades locales, adscritos a la defensa o a la seguridad
ciudadana.

b) Los wvehiculos de representaciones diplomaticas, oficinas consulares, agentes
diplomaticos y funcionarios consulares de carrera acreditados, que sean slbditos de
los respectivos paises, externamente identificados y a condicion de reciprocidad en su
extension y grado.

Asimismo, los vehiculos de los Organismos internacionales con sede u oficina en el
Estado Espafiol y de sus funcionarios o miembros con estatuto diplomatico.

c) Los vehiculos respecto de los cuales asi se derive de lo dispuesto en fratados o
convenios internacionales.

d) Las ambulancias y demas vehiculos directamente destinados a la asistencia sanitaria o
al traslado de heridos o enfermos.

e) Los vehiculos para personas de movilidad reducida a que se refiere la letra A del
Anexo 1l del Reglamento General de Vehiculos, aprobado por Real Decreto 2822/1998,
de 23 de diciembre, matriculados a nombre de personas con discapacidad.

Asimismo, estan exentos los vehiculos de menos de 14 caballos fiscales, matriculados
a nombre de personas con discapacidad para su uso exclusivo. Esta exencion se
aplicara en tanto se mantengan dichas circunstancias, tanto a los vehiculos conducidos
por personas con discapacidad como a los destinados a su transporte.

Las exenciones previstas en los dos parrafos anteriores no resultaran aplicables a los
sujetos pasivos beneficiarios de las mismas por mas de un vehiculo simultaneamente.

A efectos de lo dispuesto en esta letra, se consideraran personas con discapacidad las
siguientes:

Por lo tanto, solo en el caso de que no exista Ordenanza Municipal, indicariamos la siguiente
informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*; Art. 2.1

En el apartado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, dejamos activada la opcion “No
Oposicion”.
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2 SERVICIO
Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link. * Org. cedente
028 - Datos de Vehiculo (SWIOPVEHICDGT) A4
e}
Articulo de la normativa reguladora * @ Observaciones

1000

4 DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

( ® | No oposicion Ley Consentimiento

M IMPORTANTE: Dado que la habilitacién es por “NO OPOSICION”, el formulario tiene que
incluir un apartado donde se informe de que este dato va a ser consultado por la
Administracién, y se permita a la persona interesada oponerse a esta consulta.

Una vez completados todos los datos del servicio (028), hacemos clic en el botén GUARDAR.

Seleccionamos el siguiente servicio a solicitar: (051) Listado de Vehiculos.
El siguiente paso es rellenar el dato Arficulo de la normativa reguladora*.

A SERVICIO

Servicio {Para acceder a la informacién de cada servicio, accede al siguiente link. * Org. cedents
O] - Listado de Vehiculos (SWIOPLISVEDGT? hd

Arficuln de la nonmativa reguladoa * G) Observaciones

1000

# DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacién para consulta *

#) Nooposicion Ley Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracién.

Buscamos el articulo de la Ordenanza Municipal en el que se indiqgue que es necesario
conocer el listado de vehiculos y ese serd el articulo a indicar en la solicitud.

Por lo tanto, completamos la siguiente informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*: Art. segun Ordenanza Municipal.
o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)
* SOLO en el caso de que NO exista Ordenanza Municipal para la gestion del IVIM, la norma
reguladora del tramite seria la Norma Foral 7/1989, de 30 de Junio, del Impuesto sobre
Vehiculos de fraccion Mecdnica. En este caso, el Art. que justificaria la necesidad conocer un
listado de vehiculos seria el siguiente:
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CAPITULOII
EXENCIONES Y BONIFICACIONES

Articulo 2.

1.

e)

Estaran exentos del Impuesto:

Los vehiculos para personas de movilidad reducida a que se refiere la letra A del
Anexo |l del Reglamento General de Vehiculos, aprobado por Real Decreto 2822/1998,
de 23 de diciembre, matriculados a nombre de personas con discapacidad.

Asimismo, estan exentos los vehiculos de menos de 14 caballos fiscales, matriculados
a nombre de personas con discapacidad para su uso exclusivo. Esta exencion se
aplicara en tanto se mantengan dichas circunstancias, tanto a los vehiculos conducidos
por personas con discapacidad como a los destinados a su transporte.

Las exenciones previstas en los dos parrafos anteriores no resultaran aplicables a los
sujetos pasivos beneficiarios de las mismas por mas de un vehiculo simultaneamente.

A efectos de lo dispuesto en esta letra, se consideraran personas con discapacidad las
siguientes:

Por lo tanto, solo en el caso de que no exista Ordenanza Municipal, indicariamos la siguiente
informacion:

En el apartado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, dejamos

o Articulo de la normativa reguladora*: Art. 2.1 e

Oposicion”.

22 SERVICIO

Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link. *

051 - Listado de Vehiculos (SWIOPLISVEDGT)

0

Articulo de la normativa reguladora * @

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

® | No oposicion Ley Consentimiento

activada la opcién “No

Org. cedente

Observacioneg

1000

M IMPORTANTE: Dado que la habilitacidn es por “NO OPOSICION”, el formulario tiene que
incluir un apartado donde se informe de que este dato va a ser consultado por la

Administracion, y se permita a la persona interesada oponerse a esta consulta.

Una vez completados todos los datos del servicio (051), hacemos clic en el botén GUARDAR.
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> Seleccionamos el siguiente servicio que necesitamos solicitar: (024) Titulos de Familia
Numerosa.
Rellenamos el dato Articulo de la normativa reguladora*.

# SERVICIO

Servicio {Para acceder a la informacion de cada senvicio. accede al siguiente link. * Org. cedente
024 - Titulos de Familia Mumerosa (SWIORCFAME GV hd

Articulo de la normativa reguladoa * (D ‘Obsanvaciones

1000

£ DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Hahilitacion para consulta *

® | Mo oposicion Ley Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacidn que se quiere consultar de otra administracién.

Buscamos el articulo de la Ordenanza Municipal en el que se indique que es necesario saber si
se trata de familia numerosa y ese serd el articulo a indicar en la solicitud.

Por lo tanto, completamos la informacion:

o Articulo de la normativa reguladora: Art. segun Ordenanza Municipal.
o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)
* SOLO en el caso de que NO exista Ordenanza Municipal para la gestion del IVIM, la norma
reguladora del trdmite seria la Norma Foral 7/1989, de 30 de junio, del Impuesto sobre
Vehiculos de traccion Mecdnica. En este caso, el Art. que justificaria la necesidad de conocer
la situacién de familia numerosa seria el siguiente:

CAPITULO IV
CUOTA

Articulo 4.

7. Las Ordenanzas Fiscales podran regular una bonificacién de hasta el 90 por 100 de la
cuota del Impuesto, incrementada o no, a favor de un sélo vehiculo turismo de 5 o mas
plazas cuya titularidad recaiga en algun miembro de la familia, en los supuestos en que
ésta tenga la consideracion de familia numerosa de acuerdo con |a legislacion vigente.

Las Ordenanzas fiscales podran regular las condiciones y requisitos necesarios para la
aplicacion de esta bonificacion.

Por lo tanto, solo en el caso de que no exista Ordenanza Municipal, indicariomos la siguiente
informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*: Art. 4.7
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En el apartado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, dejamos activada la opcién “No

Oposicidon”.
A SERVICIO
Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link. * Org. cedente
024 - Titulos de Familia Numerosa (SWIOPCFAMEJGY) v
o]
Articulo de la normativa reguladora * (i) Observaciones

1000

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacién para consulta *

® No oposicion Ley Consentimiento

M IMPORTANTE: Dado que la habilitacién es por “NO OPOSICION", el formulario tiene que
incluir un apartado donde se informe de que este dato va a ser consultado por la
Administracién, y se permita a la persona interesada oponerse a esta consulta.

Una vez completados todos los datos del servicio (024), hacemos clic en el botén GUARDAR.

» Seleccionamos el siguiente servicio: (073) Baremo de Movilidad Reducida.
Rellenamos el dato Articulo de la normativa reguladora*.

A SERVICIO

Servicio {Para acceder a |a informacion de cada sevidio, accede al siguiente lnk. * Org. cedents
073 - Barema de Movilidad Reducida (DFE}SVDODFEEARMOWWSOL -

Articulo de la normativa reguladona * (D Obsarvaciones

1000

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Hahilitacion para consulta *

# | No oposicion Ley Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracién.

Buscamos el articulo de la Ordenanza Municipal en el que se indique que es necesario
conocer el dato de baremo de movilidad reducida y ese serd el articulo a indicar en la
solicitud.

Por lo tanto, completamos la informacién:

o Articulo de la normativa reguladora*:_Art. segun Ordenanza Municipal.
o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)
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* SOLO en el caso de que NO exista Ordenanza Municipal para la gestion del IVTM, la norma
reguladora del trdmite seria la Norma Foral 7/1989, de 30 de junio, del Impuesto sobre
Vehiculos de traccion Mecdnica. En este caso, el Art. que justificaria la necesidad de conocer
el baremo de movilidad reducida seria el siguiente:

CAPITULO Il
EXENCIONES Y BONIFICACIONES

Articulo 2.

1. Estaran exentos del Impuesto:

e) Los vehiculos para personas de movilidad reducida a que se refiere la letra A del
Anexo Il del Reglamento General de Vehiculos, aprobado por Real Decreto 2822/1998,
de 23 de diciembre, matriculados a nombre de personas con discapacidad.

Asimismo, estan exentos los vehiculos de menos de 14 caballos fiscales, matriculados
a nombre de personas con discapacidad para su uso exclusivo. Esta exencion se
aplicara en tanto se mantengan dichas circunstancias, tanto a los vehiculos conducidos
por personas con discapacidad como a los destinados a su transporte.

Las exenciones previstas en los dos parrafos anteriores no resultaran aplicables a los
sujetos pasivos beneficiarios de las mismas por mas de un vehiculo simultdneamente.

A efectos de lo dispuesto en esta letra, se consideraran personas con discapacidad las
siguientes:

a') Aquellas personas que tengan reconocido un grado de discapacidad igual o
superior al 33 por ciento e inferior al 65 por ciento que se encuentren en estado
carencial de movilidad reducida, entendiéndose por tales las incluidas en alguna de
las situaciones descritas en las letras A, B o C del baremo que figura como Anexo
Ill del Real Decreto 1971/1999, de 23 de diciembre, de procedimiento para el
reconocimiento, declaracién o calificacion del grado de discapacidad o que
obtengan 7 6 mas puntos en las letras D, E, F, G o H del citado baremo.

b') Aquellas personas con un grado de discapacidad igual o superior al 65 por ciento.

A las personas incluidas en las letras a') y b') anteriores que se encuentren en situacion
carencial de movilidad reducida calificada con la letra A en el baremo que figura como
Anexo Il del mencionado Real Decreto 1971/1999, no les sera de aplicacién el limite
de 14 caballos fiscales, siempre que el vehiculo se encuentre adaptado para el uso con
silla de ruedas.

Por lo tanto, solo en el caso de que no exista Ordenanza Municipal, indicariamos la siguiente
informacion:

o Articulo de la normativa reguladora®; Art. 2.1.e

En el apartado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, dejamos activada la opcién “No
Oposicion”.
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A SERVICIO
Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link. * Org. cedente
073 - Baremo de Movilidad Reducida (DFB) (SYDDFEBARMOVWSOL) b4
0
Articulo de la normativa reguladora * @ Observacione|

1000

4 DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

'::0_:‘.' No oposicion Ley Consentimiento

M IMPORTANTE: Dado que la habilitacién es por “NO OPOSICION", el formulario tiene que
incluir un apartado donde se informe de que este dato va a ser consultado por la
Administracién, y se permita a la persona interesada oponerse a esta consulta.

Una vez completados todos los datos del servicio (073), hacemos clic en el botén GUARDAR.

Seleccionamos el Ultimo servicio que necesitamos consultar: (034) Grado de Discapacidad.
El siguiente paso es rellenar el dato Arficulo de la normativa reguladora*.

£ SERVICIO

Senicio {Para acceder a la informacion de cada servicio. accede al siguiente Llink. * Org. cedents
034 - Grado de Discapacidad (DF B SVDOFESCAPACIDADNS O -

Artioulo de la normativa reguladora ® @ Obsarvaciones

1000

#A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

# | Mo oposicion Ley Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracién.

Buscamos el articulo de la Ordenanza Municipal en el que se indique que es necesario
conocer datos del grado de discapacidad ese serd el articulo a indicar en la solicitud.

Por lo tanto, completamos la informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*: Art. segun Ordenanza Municipal.
o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)
* SOLO en el caso de que NO exista Ordenanza Municipal para la gestion del IVTM, la norma
reguladora del tramite seria la Norma Foral 7/1989, de 30 de Junio, del Impuesto sobre
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Vehiculos de traccion Mecanica. En este caso, el Art. que justificaria la necesidad de conocer
el grado de discapacidad seria el siguiente:

CAPITULO Il
EXENCIONES Y BONIFICACIONES

Articulo 2.
1. Estaran exentos del Impuesto:

e) Los vehiculos para personas de movilidad reducida a que se refiere la letra A del
Anexo Il del Reglamento General de Vehiculos, aprobado por Real Decreto 2822/1998,
de 23 de diciembre, matriculados a nombre de personas con discapacidad.

Asimismo, estan exentos los vehiculos de menos de 14 caballos fiscales, matriculados
a nombre de personas con discapacidad para su uso exclusivo. Esta exencion se
aplicara en tanto se mantengan dichas circunstancias, tanto a los vehiculos conducidos
por personas con discapacidad como a los d dos a su transporte.

Las exenciones previstas en los dos parrafos anteriores no resultaran aplicables a los
sujetos pasivos beneficiarios de las mismas por mas de un vehiculo simultaneamente.

A efectos de lo dispuesto en esta letra, se consideraran personas con discapacidad las
siguientes:

a

Aquellas personas que tengan reconocido un grado de discapacidad igual o
superior al 33 por ciento e inferior al 65 por ciento que se encuentren en estado
carencial de movilidad reducida, entendiéndose por tales |as incluidas en alguna de
las situaciones descritas en las letras A, B o C del baremo que figura como Anexo
Il del Real Decreto 1971/1999, de 23 de diciembre, de procedimiento para el
reconocimiento, declaracién o calificacién del grado de discapacidad o que
obtengan 7 6 mas puntos en las letras D, E, F, G o H del citado baremo.

b') Aquellas personas con un grado de discapacidad igual o superior al 65 por ciento.

A las personas incluidas en las letras a') y b') anteriores que se encuentren en situacién
carencial de movilidad reducida calificada con la letra A en el baremo que figura como
Anexo Il del mencionado Real Decreto 1971/1999, no les sera de aplicacién el limite

de 14 caballos fiscales, siempre que el vehiculo se encuentre adaptado para el uso con
silla de ruedas.

Por lo tanto, solo en el caso de que no exista Ordenanza Municipal, indicariamos la siguiente
informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*; Art. 2.1.e
En el aparfado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, dejamos activada la opcidn “No
Oposicion”.

2 SERVICIO

Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente Link. * Org. cedente
034 - Grado de Discapacidad (DFB) (SVDDFBDISCAPACIDADWSOL) A4

0]

Articulo de la normativa reguladora* @ Observaciones

1000

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

® . No oposicion Ley Consentimiento

M IMPORTANTE: Dado que la habilitacién es por “NO OPOSICION”, el formulario tiene que
incluir un apartado donde se informe de que este dato va a ser consultado por la
Administracién, y se permita a la persona interesada oponerse a esta consulta.

Una vez completados todos los datos del servicio (034), hacemos clic en el botén GUARDAR.
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LISTA DE PERSONAS USUARIAS

Seleccionamos quiénes van a ser las personas usuarias que hagan las consultas de
interoperabilidad y hacemos clic sobre el botén GUARDAR.

5 Con todos lo datos correctamente cumplimentados, la solicitud de autorizacién ya
estd completada y_solo hay que pulsar el botén GUARDAR para enviarla para su revision.

NOTA: En el anexo 4 ‘“lListado de articulos normativa reguladora”, se resume la normativa
reguladora de cada trdmite, el articulo especifico aplicable y el tipo de habilitacién para
realizar la solicitud de interoperabilidad en NODO BIZKAIA.
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EJEMPLO 5. Licencia para Tenencia de Perros Peligrosos

;. Qué servicios vamos a solicitar?

Los siguientes documentos/datos son INTEROPERABLES, y por tanto no hace falta que sean
presentados por la ciudadania:

1) Documento Nacional de Identidad (DNI) o NUmero de Identificaciéon de Extranjeros
(NIE)/
2) Existencia de antecedentes penales

Para poder consultar estos datos a través de NODO BIZKAIA, tenemos que realizar una solicitud
que incluya los siguientes servicios:

(075) Consulta de Datos de Identidad
(050) Antecedentes Penales (por Documentacién)

;. Coémo solicitar la interoperabilidad?

1. Accedemos al médulo de GESTION DE AUTORIZACIONES.

2. Desde el mdédulo de Gestibn de autorizaciones accedemos a la primera pestana:
SOLICITUDES DE AUTORIZACION

3. Hacemos clic en el botén NUEVA SOLICITUD

4. Rellenamos todos los datos necesarios:

DATOS DEL CESIONARIO

Los datos del cesionario se cargan de manera automdtica.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

e Cddigo Procedimiento
Se le asigna un cddigo al framite (segun el Manual de Trdmites). Se recomienda NO incluir
espacios en blanco.

e Caducidad Procedimiento

#: DATOS DEL PROCEDIMIENTO

Lista de procedimientos dados de alta par el organico (JX) * Ce ucidad Procedimienta * Fecha caducidad *

1afe 4 arasiMaimal atra EDARZEFLE

En este caso, la normativa reguladora de este trdmite es la Ordenanza Municipal sobre
tenencia de Animales Peligrosos, por lo que la caducidad de la autorizacién dependerd
de la misma:

- Si la Ordenanza Municipal estd adaptada a la interoperabilidad, se puede solicitar la
autorizacion con una caducidad de 4 anos.

- Si la Ordenanza Municipal no estd adaptada a la interoperabilidad, sélo se puede
autorizar durante 1 ano.
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* SOLO en el caso de que no exista Ordenanza Municipal sobre la tenencia de
Animales Peligrosos, la norma reguladora del trdmite seria el DECRETO 101/2004, de
1 de junio, sobre tenencia de animales de la especie canina en la Comunidad
Autonoma del Pais Vasco. En este caso, la caducidad seria de 1 afo ya que este
Decreto no estd adaptado a la interoperabilidad.

Nombre corto y largo del Procedimiento (Castellano y Euskera)

Se le asigna un nombre corto y un nombre largo al frdmite (el que queramos)

Texto de la norma reguladora
En este apartado indicamos el titulo de la normativa reguladora que permite la consulta
de los datos que se solicitan. (La norma tiene que estar publicada).

o Texto de la norma reguladora*: Titulo de la Ordenanza Municipal sobre
tenencia de Animales Peligrosos
* S§OLO en el caso de que no exista Ordenanza Municipal, la norma reguladora del
tradmite seria el DECRETO 101/2004, de 1 de junio, sobre tenencia de animales de la
especie canina en la Comunidad Auténoma del Pais Vasco. En este caso,
indicariamos este Decreto en el campo de norma reguladora:

o Texto de la norma reguladora*: DECRETO 101/2004, de 1 de junio, sobre
tenencia de animales de la especie canina en la Comunidad Auténoma
del Pais Vasco.

URL de la norma reguladora.
Como la Ordenanza Municipal tiene que estar publicada, en este campo incluimos su URL
o la anadimos adjuntando el archivo correspondiente.

* SOLO en el caso de que no exista Ordenanza Municipal, la norma reguladora del tramite
seria el DECRETO 101/2004, de 1 de junio, sobre tenencia de animales de la especie canina
en la Comunidad Autonoma del Pais Vasco. En este caso, indicariamos la URL de este
Decreto Foral:

o URL de la norma
reguladora*:https://www.euskadi.eus/bopv2/datos/2004/07/0403729a.pdf

Formulario
El formulario también tiene que estar publicado, por lo que podemos infroducir su URL o
anadirlo adjuntando el archivo correspondiente.

IMPORTANTE: _Una vez seleccionado el formulario, tenemos que hacer clic en “Subir

Ficheros”

Finalidad (Castellano y Euskera)
En este campo indicamos la finalidad del frémite (en Castellano y Euskera).
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LISTA DE SERVICIOS

Para afadir servicios a la solicitud, hacemos clic en el botén ANADIR:

» Seleccionamos el primer servicio a solicitar: (075) Consulta de Datos de Identidad.
El siguiente paso es rellenar el dato Arficulo de la normativa reguladora®.

2 SERVICIO

Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link. * Org. cede
‘ 075 - Consulta de Datos de Identicdad (SWIOPCIDCODGP) v‘

o]

Articulo de la normativa reguladora * @ Observac

1000

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

® | No oposicion Ley Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracion.

Buscamos el articulo de la Ordenanza Municipal en el que se indique que es necesario
conocer datos de identidad (en este caso la edad) de la persona solicitante y ese serd el
articulo aindicar en la solicitud.

Por lo tanto, completamos la informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*; Art. segun Ordenanza Municipal.
o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)
* SOLO en el caso de que no exista Ordenanza Municipal, la norma reguladora del tramite
seria el DECRETO 101/2004, de 1 de junio, sobre tenencia de animales de la especie canina en
la Comunidad Auténoma del Pais Vasco. En este caso, el Art. que justificaria la necesidad de
conocer datos de identidad (edad) de la persona solicitante seria el siguiente:

Articulo 13.— Licencia para la tenencia de perros po-
tencialmente peligrosos.

3.— De conformidad con lo dispuesto en el arricu-
lo 3 del Real Decreto 287/2002, de 22 de marzo, la ob-
tencién o renovacién de la licencia adminiscrativa para
la tenencia de perros potencialmente peligroso reque-
rird la acreditacién documental de los siguientes requi-
S1LOS?

a) Ser mayor de edad.

b) No haber sido condenado por delitos de homici-

Ain lacianac rarriirac caneea la lHhaerad A caneea la in

98



mj] ﬂBizkaia lfBizkaia

biscaylik

Por lo tanto, solo en el caso de que no exista Ordenanza Municipal, indicariamos la siguiente
informacion:

o Articulo de la normativa reguladora*: Art. 13.3.a
En el apartado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, dejamos activada la opcién “No
Oposicidon”.

£y SERVICIO

Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link. * Org. cedente

‘ 075 - Consulta de Datos de Identidad (SWIOPCIDCODGR) v‘

0

Articulo de la normativa reguladora * (i) Observaciong

Art 133a X ‘

1000

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacién para consulta *

|® ) No oposicion Ley Consentimiento

M IMPORTANTE: Dado que la habilitacidn es por “NO OPOSICION”, el formulario tiene que
incluir un apartado donde se informe de que este dato va a ser consultado por la
Administracidn, y se permita a la persona interesada oponerse a esta consulta.

Una vez completados todos los datos del servicio (075), hacemos clic en el botén GUARDAR.
Seleccionamos el siguiente servicio a solicitar: (050) Antecedentes Penales (por

Documentacién).
El siguiente paso es rellenar el dato Artficulo de la normativa reguladora*.

A SERVICIO

Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente Llink * Org cedente

050 - Antecedentes Penales por Documentacion (SWIOPCADPJUST) v

(o}

Articulo de la normativa reguladora* @ Observaciones

1000

A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacién para consulta *

® ) No oposicion Ley Consentimiento

NOTA: En este campo hay que indicar siempre el articulo de la norma donde se define
EXPLICITA Y CLARAMENTE la informacién que se quiere consultar de otra administracién.

99



m Bizkaia €Bizkaia

biscaylik

Buscamos el articulo de la Ordenanza Municipal en el que se indique que es necesario
conocer la situacion en cuanto a antecedentes penales de la persona solicitante y ese serd el
articulo aindicar en la solicitud.

Por lo tanto, completamos la informacién:

o Articulo de la normativa reguladora*; Art. segun Ordenanza Municipal
o Observaciones (este campo es OPCIONAL y estd habilitado para cualquier
comentario que se necesite incluir: normativas adicionales... etc.)

* SOLO en el caso de que no exista Ordenanza Municipal, la norma reguladora del tramite
seria el DECRETO 101/2004, de 1 de junio, sobre tenencia de animales de la especie canina en
la Comunidad Autonoma del Pais Vasco. En este caso, el Art. que justificaria la necesidad de
conocer la situacidn en cuanto a antecedentes penales de la persona solicitante de la
licencia seria el siguiente:

Articulo 13.— Licencia para la tenencia de perros po-
tencialmente peligrosos.

3.— De conformidad con lo dispuesto en el articu-
lo 3 del Real Decreto 287/2002, de 22 de marzo, la ob-
tencién o renovacién de la licencia adminiscrativa para
la tenencia de perros potencialmente peligroso reque-
rird la acreditacién documental de los siguientes requi-
Sitos:

a) Ser mayor de edad.

b) No haber sido condenado por delitos de homici-
dio, lesiones, torturas, contra la libertad o contra la in-
tegridad moral, la libertad sexual y la salud piblica,
asociacién con banda armada o de narcorrifico, asi co-
mo no estar privado por resolucién judicial del derecho
a la tenencia de animales potencialmente peligrosos. Lo
cual se acreditard mediante el certificado de anteceden-
tes penales expedido por el Ministerio de Justicia.

Por lo tanto, solo en el caso de que no exista Ordenanza Municipal, indicariamos la siguiente
informacion:

= Articulo de la normativa reguladora*: Art. 13.3.b

En el apartado DATOS HABILITACION PARA LA CONSULTA, dejomos activada la opcién “No
Oposicion”.
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A SERVICIO
Servicio (Para acceder a la informacion de cada servicio, accede al siguiente link. * Org. cedents
050 - Antecedentes Penales por Documentacion (SWIOPCADPJUST) v
0
Articulo de la normativa reguladora * @ Observacion
Art 133b] X
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A DATOS HABILITACION PARA CONSULTA

Habilitacion para consulta *

® | No oposicion Ley Consentimiento

M IMPORTANTE: Dado que la habilitacidn es por “NO OPOSICION”, el formulario tiene que
incluir un apartado donde se informe de que este dato va a ser consultado por Ila
Administracién, y se permita a la persona interesada oponerse a esta consulta.

Una vez completados todos los datos del servicio (050), hacemos clic en el botén GUARDAR.

LISTA DE PERSONAS USUARIAS

Seleccionamos quiénes van a ser las personas usuarias que hagan las consultas de
interoperabilidad y hacemos clic sobre el botén GUARDAR.

5. Con todos lo datos correctamente cumplimentados, la solicitud de autorizacion ya estd

NOTA: En el anexo 4 ‘“lListado de articulos normativa reguladora”, se resume la normativa
reguladora de cada trdmite, el articulo especifico aplicable y el tipo de habilitacién para
realizar la solicitud de interoperabilidad en NODO BIZKAIA.

completada y_solo hay que pulsar el botén GUARDAR para enviarla para su revision.

Revision Modificaciones Fecha

00 Version original 16/03/2022
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ANEXO é: UDALIK

Uddalik es la herramienta para la gestién de la informacion de los trdmites de la sede
electronica municipal. A través de ella se realiza la configuracién de la informacién
que se presenta para cada procedimiento en relacidn con su propdsito, los plazos
asociados al mismo, la documentacién relacionada, la informacion legal asociada,
etc. Una vez redlizada la definicidén de los procedimientos, esta herramienta permite su
publicacién en sede electréonica y la generacién al mismo tiempo del “manual de
frdmites” municipal de forma automdtica que se pone también a disposicion de la
ciudadania.

Generador de manual de tramites de Fundacién BiscayTIK

Tramites Categorias principales Categorias secundarias

Aqui se pueden editar los framites

Acceder

Documentos

Aqui se pueden editar los documentos

Acceder

Formularios

Aqui puede ver los formularios disponibles

Aqui se pueden editar las categorias principales

Acceder

Legislaciones

Aqui se pueden editar Ias legislaciones

Acceder

Comprobar Campos

Agui se pueden revisar todos los campos obligatorios que

estan pendientes de cumplimentar

Aqui se pueden editar las categorias secundarias

Acceder

Campos

Aqui se pueden editar los textos de los campos

Acceder

Canales de tramitacién

Ver los canales de tramitacion
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